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ANEXO |

CARGOS, VAGAS, REQUISITOS, JORNADA DE TRABALHO, VENCIMENTOS E ATRIBUIGOES TIiPICAS

TOTAL .
, REQUISITOS . Quilom-

CODIGO CARGO (ESCOLARIDADE/ FORMAGAO) | |, ADGEAS AC PecD | PPP |Indigenas | ;.5 | TRANS | CH VENCIMENTO
Graduagao de Nivel Superior em R$ 6.000,00 +
qualquer area, em grau de gratificagcdes reguladas
bacharelado ou de licenciatura nas Secgdes Il e lll do

001 Auditor Fiscal Municipal plena, por instituicdo de ensino 10 07 01 02 - - - 40h Capitulo Il da LC n°
superior, oficial ou reconhecida, 087/2021, alterada pela
com diploma registrado na forma LC 154/2025 e no art.
da lei. 15 da LC 154/2025
Diploma de Bacharel ou Tecnélogo
em Ciéncia da Computagéo, R$ 2.500,00 +
Engenharia da Computagéo, Gratif'ica éo de

. . - Sistemas de Informacgao, Analise e aG
Analista Fiscal Municipal : . 40h Produtividade
002 . , Desenvolvimento de Sistemas, 02 01 01 - - - - .
Tecnologia da Informagéo Fazendaria — GPF,
Banco de Dados e correlatos na de natureza variavel no
area de tecnologia da informacgéo, valor de até R$ 3 756 00
emitido por instituicdo de ensino T
superior reconhecida pelo MEC.
Diploma de Bacharel em ggt?ﬁigoéoood;
. . - Engenharia Civil, emitido por aG
Analista Fiscal Municipal S ! ) 40h Produtividade
003 L instituicdo de ensino reconhecida 02 01 01 - - - - -
Engenharia Civil . Fazendaria — GPF,
pelo MEC, com registro no CREA- i
PE de natureza variavel, no
) valor de até R$ 3.750,00
Diploma de Bacharel em ggt?fiigoégod;
. . - Contabilidade, emitido por aG
Analista Fiscal Municipal TR . ) - 40h Produtividade
004 i instituicdo de ensino reconhecida 02 01 01 - - - .
Contabilidade . Fazendaria — GPF,
pelo MEC, com registro no CRC- d .
PE e natureza variavel, no
) valor de até R$ 3.750,00
R$ 2.500,00 +
. . Gratificagéo de
Analista Fiscal Municipal Dlpllgma de .Ba‘?he!“?' em Dlre!to, 40h Produtividade
005 - emitido por instituicdo de ensino 02 01 01 - - L
Direito . - - Fazendaria — GPF,
reconhecida pelo MEC. o
de natureza variavel, no
valor de até R$ 3.750,00

AC = Ampla Concorréncia/ PcD = Pessoa com Deficiéncia/ PPP = Pessoa Preta e Parda/ TRANS = Pessoa Transexual/ CH = Carga Horaria Semanal
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TOTAL .
. REQUISITOS . Quilom-
CODIGO CARGO (ESCOLARIDADE/ FORMAGAO) | |\ o AC PcD | PPP |Indigenas | ;.5 | TRANS | CH VENCIMENTO
Diploma de conclusdo de Curso
Superior de Graduagdo em Nivel ggt?fiigoé(z)o d+e
Analista Fiscal Municipal - |de Bacharelado, Licenciatura ou 40h Produtiv%dade
006 Area Geral de Ensino | Tecnologia, emitido por instituicao 02 01 01 - - - - Fazendaria — GPF
Superior de ensino oficialmente reconhecida de natureza variavel ,no
pelo Ministério da Educagao valor de até R$ 3 75(’) 00
(MEC). 750,

Atribuicoes tipicas dos cargos:

Sao atribuicoes privativas do cargo de Auditor Fiscal Municipal, dotado de poder de policia administrativa, executar a politica de fiscalizagéo e auditoria de tributos de competéncia
municipal, visando o cumprimento da legislagéo pertinente, competindo-lhe, especificamente:

| - exercer ou executar agéo fiscal relativa aos tributos de competéncia do Municipio, junto a contribuintes e demais pessoas fisicas ou juridicas envolvidas na relagéo juridico-tributaria,
promovendo as diligéncias necessarias;

Il - realizar o exame da escrituragéo, livros e documentos fiscais e contabeis, demonstragdes contabeis e financeiras, confeccionados e/ou declarados por quaisquer meios, além de agdes
que visem coibir a evasdo ou fraude no pagamento de tributos e demais receitas municipais;

Il - lavrar termos, intimagdes, notificagdes, autos de apreenséo, autos de infragdo em conformidade a legislagéo;

IV - constituir quaisquer espécies de crédito tributario, mediante o respectivo langamento, inclusive por emissao eletrénica, compreendendo todos os levantamentos e dados necessarios
para sua efetivagdo na forma da lei;

V - exercer a fiscalizagao repressiva, com imposi¢do das multas devidas;

VI - proceder a apreensao, mediante lavratura de termo proéprio, de bens, livros, papéis e documentos, em qualquer meio de armazenamento, inclusive digital ou eletrdnico, necessarios ao
exame fiscal;

VIl - requisitar e examinar documentos, livros e registros de instituicdes financeiras, inclusive os referentes a contas de depositos e aplicagdes financeiras, quando houver processo
administrativo instaurado ou procedimento fiscal em curso;

VIII - proceder a verificagdo das dependéncias dos estabelecimentos de contribuintes e demais pessoas vinculadas a situagdo que constitua fato gerador de tributos;

IX - determinar a abertura de méveis, lacra-los ou remové-los, em caso de negativa, até que, mediante colaboragao policial ou por via judicial, seja cumprida a ordem;

X - proceder ao arbitramento do montante das operagdes realizadas pelo sujeito passivo da obrigagao tributaria, nos casos e nas formas previstos em lei;

XI - encaminhar ao titular da Secretaria Municipal da Fazenda as intimagbes a serem enviadas aos contribuintes e outras pessoas fisicas ou juridicas, de direito privado ou publico, a fim de
prestarem informacdes e esclarecimentos devidos ao Fisco por forga de lei, no que concerne a apuragao e constituicdo de quaisquer créditos tributarios;

XII - executar auditoria nos agentes arrecadadores do Municipio e nos servicos de registros publicos, cartérios e notariais, no &mbito das competéncias da Administracao Tributaria;

XIII - proceder a estimativa fiscal de bens, para fins de recolhimento de tributos;

X1V - elaborar laudos técnicos tributarios ou fiscais;

XV - promover o acompanhamento da distribuicdo prescrita em lei, de receitas tributarias federal e estadual, coletando, analisando e processando dados relativos a participagdo do
Municipio no produto da arrecadagéo dessas receitas;

XVI - atuar, quando designado:

a) em primeira instancia administrativa, no julgamento de processos tributarios;

b) em segunda instancia administrativa, na qualidade de membro julgador.

XVII - o exercicio das seguintes atividades vinculadas a correi¢ao:

a) monitoramento das atividades da Administragcao Tributaria, inclusive junto a terceiros, objetivando rever os trabalhos por estes realizados ou por seus agentes, suprindo as lacunas ou
apurando irregularidades;

b) requisigdo, a qualquer autoridade, certiddes, diligéncias, exames, pareceres técnicos e informagdes indispensaveis ao bom desempenho de sua fungao.

Sao atribuigcoes preferenciais dos ocupantes do cargo de Auditor Fiscal:

AC = Ampla Concorréncia/ PcD = Pessoa com Deficiéncia/ PPP = Pessoa Preta e Parda/ TRANS = Pessoa Transexual/ CH = Carga Horaria Semanal
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| - proceder a intimagéo de contribuintes ou terceiros para ciéncia de decisdes e de atos administrativos de natureza tributaria;

Il - monitorar e executar as metas de recuperagéao de creéditos;

Il - propor a elaboragéo de normas relativas as atividades tributarias e de projetos de leis, decretos e instrugbes pertinentes;

IV - assessorar na formulagéo da politica econdmico-tributaria, quanto a exoneragéo de tributos, concessao de isengdes, beneficios e incentivos fiscais;

V - participar de comissdes técnicas e de drgéos colegiados de cooperagao tributaria;

VI - prestar apoio técnico a Procuradoria Geral do Municipio e aos demais 6rgéos e entidades da Administragdo Municipal, em matéria tributaria;

VII - prestar esclarecimentos, orientagdes e responder a consultas dos contribuintes para o cumprimento da legislagao tributaria municipal, nos limites de sua competéncia legal.

Sao atribuigbes comuns a todas as especialidades do cargo de Analista Fiscal Municipal:

| - Executar atividades de natureza técnica, administrativa, estatistica e financeira necessarias ao pleno funcionamento e ao aperfeicoamento continuo dos 6rgdos da Administracédo
Tributaria e Fazendaria Municipal;

Il - Elaborar estudos analiticos, relatérios de desempenho e notas informativas de natureza orgamentaria ou financeira destinados a subsidiar o processo de tomada de decisbes da gestao
fazendaria;

Il - Prestar suporte técnico, administrativo e analitico as atividades de arrecadacéo, cadastro, cobranga administrativa, inteligéncia fiscal, atendimento ao contribuinte e aos procedimentos
de fiscalizagdo e auditoria conduzidos pelos Auditores Fiscais Municipais;

IV - Auxiliar no planejamento, acompanhamento e avaliagado de projetos, programas governamentais e agdes voltadas a modernizagéo tecnoldgica e desburocratizagdo da gestéo fazendaria
do Municipio;

V - Atuar de forma colaborativa na manutengéo, controle e atualizagdo de cadastros fiscais, registros de contribuintes e nos sistemas informatizados internos de dados tributarios;

VI - Subsidiar a instrugéo formal de processos administrativos tributarios e fazendarios, organizando acervos probatérios, efetuando triagens e sanando irregularidades formais, inclusive nas
fases de contencioso administrativo;

VII - Executar atividades de apoio técnico relacionadas a Reforma Tributaria e procedimentos fazendarios municipais;

VIII - Prestar auxilio estritamente técnico e analitico aos Auditores Fiscais Municipais sempre que requisitado pelas chefias imediatas;

IX - Exercer outras atividades de suporte compativeis com a natureza do cargo e sua habilitagdo profissional, desde que nao configurem atos de policia tributaria ou de langamento
privativos de Auditor.

Atribuicoes especificas para o cargo de Analista Fiscal Municipal — Tecnologia da Informagao:

| - Planejar, desenvolver, parametrizar, administrar e garantir a manutengao preventiva e corretiva dos sistemas informatizados corporativos voltados a gestdo fazendaria e ao controle de
arrecadacgao;

Il - Executar atividades avangadas de andlise, modelagem, mineracéo e cruzamento massivo de dados fiscais (Big Data Tributario), estruturando ferramentas, painéis gerenciais e relatérios
automatizados destinados a produgao de subsidios técnicos para a Administragao Tributaria, sem emissao de atos fiscalizatérios ou constitutivos do crédito tributario;

Il - Desenvolver, implementar e monitorar ferramentas de inteligéncia de dados e cruzamentos eletronicos destinados a identificagdo de inconsisténcias cadastrais, indicios de divergéncias
ou situagdes que demandem analise posterior pelos Auditores Fiscais Municipais, produzindo subsidios técnicos para a atividade fiscal;

IV - Gerenciar as rotinas de integragao, interoperabilidade e compartilhamento seguro de informagdes entre as plataformas fazendarias do Municipio e 6rgdos externos, tais como a
Secretaria da Fazenda Estadual, a Receita Federal do Brasil e o Comité Gestor do Imposto sobre Bens e Servicos (IBS);

V - Zelar pela integridade, confidencialidade, disponibilidade e seguranga das bases de dados cadastrais e fiscais da administracao tributaria, aplicando as diretrizes da Lei Geral de
Protecéo de Dados (LGPD);

VI - Fornecer suporte e consultoria técnica de Tl na especificagao de requisitos e homologacéo de novos softwares de atendimento eletrénico e autoatendimento voltados ao contribuinte de
Caruaru;

VII - Auxiliar na implementagéo de solugdes de inteligéncia artificial, automacao e analise preditiva aplicadas a gestéo tributaria;

VIII - Acompanhar a adequagéo tecnoldgica decorrente das alteragdes legislativas e da Reforma Tributaria.

Atribuicoes especificas para o cargo de Analista Fiscal Municipal — Engenharia Civil:

| - Realizar vistorias técnicas, levantamentos métricos, avaliagbes mercadolégicas e diligéncias em imdveis urbanos e rurais com o fito exclusivo de subsidiar e atualizar o Cadastro
Imobiliario Municipal;

AC = Ampla Concorréncia/ PcD = Pessoa com Deficiéncia/ PPP = Pessoa Preta e Parda/ TRANS = Pessoa Transexual/ CH = Carga Horaria Semanal
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Il - Emitir relatérios e pareceres de engenharia avaliatéria para fins de determinagéo do valor venal de iméveis, servindo de base de calculo instrumental para o correto langamento do IPTU
e do ITBI pelos Auditores Fiscais;

Il - Analisar projetos arquitetdnicos, memoriais descritivos, alvaras, cronogramas e medigdes de obras civis para fornecer subsidios técnicos na apuragao do Imposto Sobre Servigos de
Qualquer Natureza (ISSQN) incidente sobre a construgao civil;

IV - Desenvolver e implementar ferramentas de georreferenciamento e cartografia digital aplicadas ao planejamento territorial fiscal e a identificagdo de expansdes urbanas n&o cadastradas;
V - Prestar assessoria técnica especializada as unidades de arrecadacao e divida ativa imobilidria em processos que demandem conhecimentos especificos de engenharia e custos da
construgao civil.

Atribuicoes especificas para o cargo de Analista Fiscal Municipal — Contabilidade:

| - Analisar demonstrativos contabeis, balangos patrimoniais, livros de escrituragdo contabil e fiscal digital (SPED) e relatérios financeiros de pessoas juridicas para identificar fluxos
operacionais e subsidiar atividades de analise técnica e procedimentos de auditoria fiscal conduzidos pelos Auditores Fiscais Municipais;

Il - Identificar inconsisténcias contabeis e financeiras aptas a subsidiar andlises posteriores da autoridade fiscal competente;

Il - Elaborar notas técnicas contabeis e demonstrativos de apuragao financeira para subsidiar a instrugdo de processos administrativos de cobranga, parcelamento e parcelas de repasse
constitucional de receitas;

IV - Acompanhar e auditar os relatérios de gestao fiscal do proprio Municipio, garantindo a conformidade com as metas da Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) e com os limites de
despesa de pessoal;

V - Prestar suporte consultivo as equipes de planejamento econdmico na formulagéo e avaliagao contabil do Plano Plurianual (PPA) e da Lei Orgamentaria Anual (LOA);

VI - Auxiliar auditorias internas, levantamentos técnicos e analises econémico-fiscais;

VII - Elaborar relatérios técnicos, indicadores e estudos de desempenho arrecadatorio;

VIII - Atuar no acompanhamento e analise das obrigacbes acessoérias tributarias.

Atribuicoes especificas para o cargo de Analista Fiscal Municipal — Direito:

| - Analisar a legislagao tributaria, administrativa e financeira aplicavel ao Municipio, elaborando estudos comparativos e notas técnicas para fundamentar a aplicagdo uniforme de normas
pelas unidades fazendarias;

Il - Prestar assessoria na instrugdo processual de defesas, impugnagdes e recursos em sede de contencioso administrativo tributario, realizando a triagem de pressupostos de
admissibilidade e organizando a fundamentagéao de suporte;

Il - Elaborar minutas de despachos, decisdes administrativas ndo vinculantes e atos normativos internos da Secretaria da Fazenda, vedada terminantemente a emissao de parecer juridico
formal de carater vinculante, atribuicao privativa da Procuradoria-Geral do Municipio;

IV - Auxiliar na analise técnico-legal de pedidos de isengdo, imunidade, regimes especiais e beneficios fiscais, verificando o cumprimento estrito dos requisitos formais previstos no Cédigo
Tributario Municipal;

V - Subsidiar tecnicamente o fornecimento de informagdes e subsidios juridicos solicitados pelo Poder Judiciario, Ministério Publico ou Procuradoria do Municipio em ag¢des de natureza
fiscal e tributaria;

VI - Acompanhar alteragdes legislativas, jurisprudenciais e entendimentos administrativos aplicaveis a Administragéo Tributaria;

VII - Apoiar tecnicamente a gestdo administrativa, o controle e 0 acompanhamento de contratos, consoércios, convénios de mutua assisténcia e termos de cooperacao técnica celebrados
pela Secretaria da Fazenda.

Atribuigées especificas para o cargo de Analista Fiscal Municipal — Area Geral de Ensino:

| - Desenvolver mapeamentos de processos de trabalho, estudos de fluxos procedimentais internos e propor projetos de reengenharia administrativa visando a eliminagdo de gargalos
burocraticos na SEFAZ;

Il - Estruturar e gerenciar os canais de atendimento integrado ao contribuinte, promovendo a simplificagdo de processos, rotinas de autoatendimento e a eficiéncia na prestagédo de servigos
fazendarios;

Il - Atuar em projetos de modernizagao administrativa, inovacao, gestao estratégica e melhoria de processos;

IV - Realizar levantamentos, estudos, relatorios, pesquisas, indicadores e analises gerenciais.

* Realizar as demais atribuigdes tipicas e exigéncias dos cargos constantes da legislagdo municipal que estiver vigorando a época da posse.
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