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ANEXO Il — ATRIBUICOES DOS CARGOS — REQUISITOS DE INGRESSO

CARGOS DE NIiVEL FUNDAMENTAL COMPLETO - Ocupacional Operacional

Auxiliar Operacional
Geral

Descricdo Sumaria:

Executa atividades de apoio operacional e servigos gerais

Descrigdo Detalhada:

Quando da atuacéo na limpeza e conservagao

Executar trabalho rotineiro de limpeza e asseio em geral de edificios, prédios e
dependéncias municipais, espanando, varrendo, lavando ou encerrando
dependéncias, moveis, utensilios e instalagdes, lougas, talheres, copos,
vasilhames, panelas e outras para manter as condigdes de higiene e
conservacao;

Zelar pela manutencao de banheiros e toaletes, limpando-os, e reabastecendo-os
com papel sanitario, toalhas, sabonetes, para conserva-los em plenas condi¢des
de uso;

Coletar e separar o lixo dos edificios, prédios e dependéncias municipais, dando
a ele a destinacao correta;

Controlar os estoques de matérias de limpeza e solicitar a seu superior a
aquisicado de produtos inerentes a sua atividade;

Quando da atuacao na alimentacao

Preparar a alimentacdo, temperando, amassando e triturando os alimentos de
acordo com as instru¢des recebidas para atender ao regime alimentar adequado;
Preparar alimentos de maneira a garantir a forma e o sabor adequado a cada
prato ou para seguir a receita;

Observar a qualidade e validade dos produtos utilizados para a preparo das
refeicoes;

Controlar os estoques de alimentos e matérias de cozinha, e informar a seu
superior necessidade de aquisicao de produtos inerentes a sua atividade.

Eletricista de
Instalagdes
(edificios)

Descricdo sumaria:

Executar tarefas especificas, tipicas de sua area de atuacao, relacionadas a
projetos de instalagbes, aparelhos e equipamentos elétricos, orientando-se por
plantas, esquemas, instrugcdes e outros documentos especificos para cooperar no
desenvolvimento de projetos de construgdo, montagem e aperfeigoamento dos
mencionados equipamentos.

Descricéo detalhada:

Instalar e efetuar manutencdo de instalagcdo elétrica preventiva, corretiva,
preditiva de acordo com esquemas especificos e com as necessidades de cada
caso.

Realizar em instalagbes e montagens elétricas efetuando cortes em paredes e
pisos, abrindo valetas para eletrodutos e caixas de passagens, langando fios e
preparando caixas e quadro de luz.

Realizar servicos de manutencéo elétrica em geral, em baixa e alta tensédo da
rede elétrica, em quadros de distribuicdo de energia, trocando luminarias,
lampadas e reatores e efetuando a limpeza e desobstru¢ao de eletrodutos.
Efetuar manutengao da rede telefénica, instalando e consertando aparelhos para
garantir o perfeito funcionamento dos mesmos.

Testar as instalagdes executadas, fazendo-as funcionar em situacdes reais, para
comprovar a exatidao dos trabalhos.

Auxiliar na instalagao de transformadores e disjuntores, obedecendo as normas e
esquemas especificos para o perfeito funcionamento dos mesmos.

Anotar os materiais a serem utilizados nos diversos servigos, encaminhando os
itens faltantes para providéncias de compra, de forma a evitar atrasos e
interrupgdes nos servicos.
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Zelar pela seguranga individual e coletiva, utilizando equipamentos de protecao
apropriados, quando da execucdo dos servicos.

Transportar pecas, materiais, ferramentas e o que mais for necessario a
realizagao dos servigos.

Executar tratamento e descarte de residuos de materiais provenientes de seu
local de trabalho.

Zelar pela guarda, conservacdo, manutencdo e limpeza dos equipamentos,
instrumentos e materiais utilizados, bem como do local de trabalho.

Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu
superior.

Mecanico

Descricdo Sumaria:

Consertam maquinas e equipamentos, requisitando pecas para reposicao,
montando maquinas equipamentos e acessorios, conforme especificagdes do
fabricante. Organizam o local de trabalho para manutengcdo e avaliam as
condicoes de maquinas e equipamentos. Elaboram propostas de servicos e
orcamentos, relacionando causas de defeitos e listando pecas para substituicao.
Trabalham seguindo normas de segurancga e qualidade.

Descri¢gao Detalhada:

Realizar a desmontagem de pegas de maquinas e veiculos leves e pesado,
utilizando materiais, instrumentos e equipamentos préprios, inspecionando-o,
para determinar os defeitos e anormalidades de funcionamento do mesmo;
Efetuar o desmonte, a limpeza e a montagem do motor, pecas de transmissao,
diferencial e outras partes, seguindo técnicas apropriadas;

Proceder distribuicdo, ajuste ou retificacdo de pecas do motor, utilizando
ferramentas manuais, instrumentos de medicdo e controle e outros
equipamentos, para assegurar-lhes seu bom funcionamento;

Executar a substituicdo, reparagdo ou regulagem total ou parcial dos sistemas
mecanicos do veiculo, utilizando ferramentas apropriadas, para recondiciona-lo e
assegurar seu funcionamento;

Testar o veiculo, uma vez reparado, dirigindo-o para comprovar o resultado da
tarefa realizada;

Regular motores, carburadores, distribuicdo e outros componentes de maquinas
e veiculos;

Montar pecas e equipamentos de maquinas & veiculos, primando pela qualidade
do acabamento;

Executar outras atividades correlatas.

Motorista Il

Descricdo Sumaria:

Conduzir veiculos automotores como automodveis, caminhdes, caminhonetes,
carretas, 6nibus, e outros, seguindo seu trajeto ou itinerario previsto, de acordo
com regras de transito, para o transporte de cargas, funcionarios e estudantes.
Descricdo Detalhada:

Vistoriar o veiculo certificando-se de suas condi¢cdes de funcionamento;

Informar defeitos do veiculo, preenchendo ficha especifica no almoxarifado, para
ser encaminhada ao chefe de manutencgao;

Dirigir o veiculo, observando o fluxo de transito e a sinalizagédo, para conduzi-lo
aos locais indicados;

Portar os documentos do veiculo e zelar pela sua conservacgao;

Controlar a carga e descarga do material transportado orientando sua arrumacao
no veiculo para evitar acidentes;

Recolher o veiculo apés jornada de trabalho, conduzindo-o a garagem da
prefeitura;

Executar outras tarefas correlatas as acima descritas.

Descricao Sumaria:
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Pedreiro

Organizam e preparam o local de trabalho na obra; constroem fundacdes e
estruturas de alvenaria. Aplicam revestimentos e contra pisos.

Descrigdo Detalhada:

Verificar as caracteristicas da obra examinando plantas e especificacdes técnicas
para orientar-se na escolha do material apropriado e na melhor forma de
execucao do trabalho;

Misturar areia, cimento e agua, dosando esses materiais nas quantidades
apropriadas, para obter a argamassa a ser empregada no assentamento das
pedras ou tijolos;

Assentar tijolos, ladrilhos ou pedras e materiais afins;

Verificar a horizontalidade e verticalidade do trabalho, controlando-o com nivel e
prumo para assegurar-se da corre¢ao do trabalho;

Construir bases de concreto ou de outro material de acordo com as
especificagdes, para possibilitar a instalacdo de tubos para bueiros, postes,
maquinas e para outros fins;

Zelar pela conservagao e guarda das ferramentas e equipamentos utilizados;
Realizar tarefas préprias da elaboracdo de pré-fabricados de concreto armado,
moldando pecas diversas para obter vigas, potes, placas de revestimentos e
outros elementos necessarios para execucao de obras diversas;

Auxiliar eventualmente na carga e descarga de materiais;

Executar outras tarefas correlatas.

Tratorista

Descricdo Sumaria:

Conduzir tratores providos ou nao de implementos diversos, como laminas e
maquinas varredoras ou pavimentadoras, dirigindo-o e operando 0 mecanismo de
tragdo ou impulsdo, para movimentar cargas e executar operagdes de limpeza ou
similares; zelar pela boa qualidade do servico, controlando o andamento das
operagdes, colocando em pratica as medidas de seguranca recomendadas, para
a operacao e estacionamento da maquina; efetuar a limpeza e lubrificacdo das
maquinas e seus implementos, seguindo as instru¢des de manutencado do
fabricante, para assegurar seu bom funcionamento; efetuar o abastecimento dos
equipamentos com O6leo diesel, observando o nivel do o6leo lubrificante e
lubrificando as partes necessarias, utilizando graxa, para manté-las em condi¢des
de uso; registrar as operac¢des realizadas, anotando emum diario ou em
impressos, os tipos e os periodos de trabalho, para permitir o controle dos
resultados; zelar pelo material, equipamentos e ferramentas colocados sob sua
guarda e solicitar, quando necessario, a aquisicao ou manuten¢gao dos mesmos;
manter organizados, limpos e conservados o0s materiais, maquinas,
equipamentos e local de trabalho, que estdo sob sua responsabilidade; executar
outras atividades correlatas.

Descricdo Detalhada:

Dirigir tratores providos ou n&o de implementos, transportando materiais ou
cargas, observando as normas do Cédigo Nacional de Transito;

Realizar o registro de saidas e chegadas do trator, registrando em ficha prépria
os horarios, itinerario percorrido, para fins de controle;

Verificar as condi¢des de uso do trator, com relagdo a combustivel, agua, bateria,
pneus e outros, solicitando as medidas necessarias, para o seu perfeito
funcionamento;

Zelar pela conservagao do trator, providenciando limpeza, ajustes e pequenos
reparos;

Efetuar a prestagédo de contas das despesas efetuadas com reparos e limpeza do
veiculo;

Elaborar periodicamente mapas, demonstrando a utilizagdo do trator,
especificando em formulario préprio as horas trabalhadas, usuarios, percursos e
outros dados;

Executar outras atividades correlatas.
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CARGOS DE NIVEL MEDIO e TECNICO

Agente
Comunitario de
Saude

Descrigao Sumaria:

Os trabalhadores em servicos de promocgao e apoio a saude visitam domicilios
periodicamente; orientam a comunidade para promo¢do da saude; assistem
pacientes, dispensando-lhes cuidados simples de saude, sob orientacdo e
supervisdao de profissionais da saude; rastreiam focos de doencas especificas;
promovem educagao sanitaria e ambiental; participam de campanhas preventivas;
incentivam atividades comunitarias; promovem comunicacdo entre unidade de
saude, autoridades e comunidade; realizam manutencdo dos sistemas de
abastecimento de agua; executam tarefas administrativas; verificam a cinematica da
cena da emergéncia e socorrem as vitimas.

Descrigdo Detalhada:

Orientar a populacdo em geral sobre a importancia da higiene e cuidados basicos e
ou primarios para a prevencao de doencas;

Efetuar visitas domiciliares, conforme necessidade, seguindo instrugdes do seu
superior;

Realizar trabalhos relativos a vigilancia epidemiolégica, difundindo informacdes;
Elaborar relatérios e boletins de producdo de acordo com as atividades executadas,
que permitem levantar dados estatisticos e para a comparagao do trabalho;

Realizar outras tarefas correlatas a funcao e seguindo ordens de seu superior.

Assistente de
Alunos

Descricdo Sumaria:

Cuidam da seguranca do aluno nas dependéncias e proximidades da escola e
durante o transporte escolar. Inspecionam o comportamento dos alunos no ambiente
escolar e durante o transporte escolar. Orientam alunos sobre regras e
procedimentos, regimento escolar, cumprimento de horarios; ouvem reclamacgoes e
analisam fatos. Prestam apoio as atividades académicas; controlam as atividades
livres dos alunos, orientando entrada e saida de alunos, fiscalizando espagos de
recreacao, definindo limites nas atividades livres. Organizam ambiente escolar e
providenciam manutengao predial.

Descricédo Detalhada:

Manter a ordem dos estabelecimentos educacionais e assistenciais, zelando pela
disciplina e seguranga dos alunos atendidos;

Orientar os alunos quanto ao habito de higiene, a realizagcdo de servigos gerais de
limpeza, a execugao de trabalhos manuais e atividades recreativas e religiosas;
Cuidar da segurancga dos alunos;

Prestar assisténcia direta aos alunos, recepcionando-0os no acesso aos veiculos de
transporte escolar e acompanha-los até o acesso as unidades escolares, zelando
por sua seguranga no interior dos mesmos;

Observar as condicoes de saude dos alunos, verificando sintomas e reacgobes
anormais, encaminhando-os, sempre que necessario, a diregdo escolar ou equipe
pedagdgica;

Zelar pela ordem e limpeza do ambiente;

Orientar os alunos quanto a conservagao da roupa e calgados;

Desenvolver trabalhos comunitarios conforme programas especificos;

Executar outras tarefas correlatas que lhe sejam cometidas.

Descricdo Sumaria:

Realizam servico de auxilio ao Odontdlogo e ao Técnico em higiene bucal, na
instrumentacgao, esterilizagdo e conservagao de instrumentos odontolégicos. Marcam
consultas e auxiliam em outros servigos administrativos.

Descricdo Detalhada:

Atuar em consultérios dentarios, preparando os pacientes para atendimento,
instrumentando o odontdlogo e manipulando materiais restauradores e cirurgicos;
Instrumentar o Odontélogo e o Técnico em Higiene Dental junto a cadeira operatoria;
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Promover o isolamento do campo operatério.

Orientar os pacientes sobre higiene e prestar outras informagdes pertinentes;
Regular e montar eventualmente radiografias intra-bucais, sob supervisao;

Marcar consultas, preencher e anotar fichas clinicas e manter em ordem o arquivo

Auxiliar de fichario;
Consultério Preparar, separar e distribuir material clinico cirirgico-odontolégico, esterilizando o
Dentario que for necessario;
Selecionar moldeiras;
Confeccionar modelos em gesso;
Aplicar métodos preventivos para controle da carie dental;
Zelar pela higiene e conservagao de equipamentos e instrumentos odontolégicos;
Executar outras tarefas correlatas.
Descrigao Sumaria:
Conduzir maquinas montadas sobre rodas ou esteiras que servem para escavar,
nivelar, aplainar e compactar terra e materiais similares, preparar concreto e colocar
capeamento de asfalto e concreto nas estradas.
Descricdo Detalhada:
Operar maquinas providas de pa mecanica ou cagamba, acionando os comandos
necessarios para escavar € mover terras, pedras, areia, cascalho e materiais
similares;
Operador de Operar maquinas de abrir canais de drenagem, acionando os comandos
Maquinas necessarios;

Operar maquinas providas de laminas para nivelar solos, acionando comandos para
executar obras na construgao civil, estradas e pistas;

Operar maquinas providas de rolos compressores acionando comando para
compactar e aplainar os materiais utilizados nas constru¢des de estradas;

Operar maquinas para estender camadas de asfalto ou de betume;

Informar defeitos ou reparos a serem efetuados na maquina, preenchendo ficha
especifica no almoxarifado para ser entregue ao chefe de manutencao;

Executar outras tarefas correlatas a critério do diretor do departamento.

Orientador Social

Descricdo Sumaria:

Executam as politicas sociais tracadas pelo municipio, indo a campo atuar
diretamente com a comunidade em eventos, oficinas culturais, esportivas e sociais.
Levantando dados e fazendo relatérios para auxiliar no mapeamento das
necessidades da comunidade.

Descri¢gao Detalhada:

Realizar planejamento e desenvolvimento das atividades dos programas sociais;
Realizar mediacdo dos processos grupais de servigos socioeducativos dos
programas sociais sob a orientacao de profissional de nivel superior;

Participar de atividades de planejamento, sistematizacdo e avaliagdo do servico
socioeducativo dos programas sociais, juntamente com a equipe de trabalho
responsavel pela execugao dos servigos socioeducativos dos programas sociais;
Acompanhar o desenvolvimento de oficinas e atividades ministradas por outros
profissionais e desenvolver oficinas culturais, esportivas e de lazer dos programas
sociais;

Participar de reunides com familias dos programas sociais e de capacitagao;

Mediar processos coletivos de elaboragdo, execugdo e avaliagdo de plano de
atuagao social e de projetos de agao coletiva;

Desempenhar outras atividades compativeis com a funcdo e determinadas pela
protecao social basica, protecédo especial, ou a chefia imediata.

Descrigao Sumaria:

Executa, acompanha e controla, em unidades da administracdo publica, atividades
relativas a pessoal, material, patriménio, orcamento, contabilidade, organizagao &
métodos e outras atividades de rotinas administrativas relativas a anotacéo, redacéo,
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Assistente
Administrativo

datilografia, organizacdo e manuseio de documentos, convocacdo de reunides,
elaboragdo de compromissos e informagdes junto a orgaos de direcdo, a fim de
assegurar e agilizar o funcionamento regular e eficiente de trabalho administrativo do
setor a que presta servicgo.

Descri¢gao Detalhada:

Assessorar analises de Sistemas & Métodos de trabalho da instituicdo, auxiliando no
levantamento de tarefas, carga de trabalho, formularios utilizados e rotinas
administrativas adotadas, para modificar ou implantar métodos que assegurem maior
produtividade, eficiéncia e definigdo dos custos na estrutura organizacional do érgéo;

Participar do planejamento, elaboragcdo e aplicagcdo de programas de selecéo,
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, baseando-se em informagdes existentes
e em novos métodos e praticas conhecidas, para contribuir nos processos de
admissao e qualificacdo de pessoal;

Preparar escalas de trabalho, de férias e folgas de funcionarios, baseando-se na
legislacao pertinente e na orientacdo de superiores, para atender aos interesses da
administragcdo e dos servidores;

Acompanhar dos saldos existentes nas dotagbes orgcamentarias, informando ao
contador sobre a necessidade de suplementacbes orcamentarias;

Elaborar notas de empenho, processando o empenho prévio com base nos
documentos fiscais;

Elaborar boletins de caixa, promovendo conciliagdes bancarias, confere os saldos
financeiros existentes em contas correntes e caixa, providenciando e arquivando os
documentos comprobatdrios na forma regulamentar;

Executar atividades rotineiras de contabilidade publica, efetuando registros
necessarios exigidos por lei ou regulamento;

Controlar a concessao de adiantamentos e das respectivas prestagdes de contas;
Controla a concessdo de recursos antecipados, convénios, subvengbes e as
respectivas prestagdes de contas;

Colaborar nas diferentes fases de elaboracao e execucao do orgamento, compilando
informacdes, conciliando dados e acompanhando seu desenvolvimento, para
assegurar o correto emprego dos recursos, bem como sua eficiente utilizagao;
Anotar documentos recebidos e expedidos, transcrevendo para livros e formularios
apropriados os dados necessarios a sua identificagdo e encaminhando-os ao
destinatario, para facilitar controle e localizacao;

Digitar memorandos, cartas, relatorios, quadros, projetos, contratos, atos, pareceres,
resolucdes, portarias e outros textos, apresentando-os na forma padronizada ou
seguindo instrugbes, ou, mesmo a proprio critério e conferindo-os apés a transcrigao;
Revisar documentos para digitacao, verificando ortografia, pontuagéo e redacéo, a
fim de melhorar estilo e clareza dos textos;

Controlar prazos, solicitando aos 6rgaos envolvidos a documentacao pertinente, a
fim de atender determinagdes.

Providenciar convocagao de reunibes, efetuando contatos pessoalmente ou por
telefone com todos os participantes, informando dia e horario, bem como
posteriormente confirmando suas presengas;

Secretariar as reunides, e/ou gravando, a fim de registrar as aprovagoes, decisdes e
demais acontecimentos ocorridos na reuniao;

Redigir ata da reunido, através da analise e revisdo das anotagbes e/ou gravacgdes
efetuadas, atentando para a redagdo e conteudo, a fim de que garanta a
autenticidade e correcao do texto;

Redigir correspondéncias e documentos de rotina, observando os padrdes
estabelecidos, solicitando assinaturas e atendo-se a prazos e procedimentos, a fim
de remeté-los a seus destinatarios;

Organizar e manter arquivo de documentos referentes ao 6rgéo, procedendo a
classificagao, etiquetagem e guarda dos mesmos, a fim de conserva-los e facilitar a
consulta;
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Submeter documentos ao despacho da diregdo, seguindo as prioridades
estabelecidas;

Efetuar a triagem de documentos, para envio ao arquivo central, conforme instrucdes
especificas internas e disposigdes legais;

Controlar em nivel adequado o estoque de matérias-primas e mercadorias
compradas, organizando e encaminhando os pedidos recebidos para assegurar o
atendimento das necessidades da rotina;

Requisitar material de expediente, servicos de manutencdo e reparos de
equipamentos das se¢des, preparar processos de viagem, providenciar cépias de
documentos, preenchendo formularios apropriados, coletando assinaturas e
encaminhando aos setores competentes, a fim de atender as necessidades dos
servicos;

Receber e transmitir informacdes a diregdo e/ou a outros 6rgaos, atendo-se ao seu
conteudo e ao carater rigoroso, quando for o caso;

Executar medidas de protecdo ao patrimbnio, organizando, controlando e
identificando moéveis, equipamentos e demais bens existentes, para assegurar o seu
perfeito controle;

Executar outras tarefas compativeis com a funcio, determinadas pela chefia
imediata.

Auxiliar
Administrativo

Descrigdo Sumaria
Executar atividades de rotinas administrativas das diversas divisbes e 6rgados da
prefeitura, operando computadores, manuseando documentos e garantindo
condi¢cbes de funcionamento regular e eficiéncia do 6rgao a que serve.

Descricdo Detalhada
Mantém em nivel adequado o estoque de matérias-primas e mercadorias
compradas, organizando, controlando e encaminhando os pedidos recebidos para
assegurar o atendimento das necessidades da rotina;
Colabora na organizagao e manutencao de arquivos e ficharios, classificando os
documentos conforme métodos adequados, para possibilitar o controle sistematico
dos mesmos;
Executa medidas de protecdo ao patrimbénio, organizando, controlando e
identificando moveis, equipamentos e demais bens existentes, para assegurar o seu
perfeito controle;
Elabora notas de empenho, processando o empenho prévio com base nos
documentos fiscais;
Elabora boletins de caixa, promovendo conciliagdes bancarias, confere os saldos
financeiros existentes em contas correntes e caixa, providenciando e arquivando os
documentos comprobatdrios na forma regulamentar;
Executa atividades rotineiras de contabilidade publica, efetuando registros
necessarios exigidos por lei ou regulamento;
Executa outras atividades de acordo com superior imediato.

Fiscal de Obras e
Posturas

Descricdo Sumaria:

Atuar na fiscalizacdo de todos os casos que se fazem necessarios € que € da
competéncia da Prefeitura Municipal, como as interligadas a Saude Publica, ao nao
cumprimento das leis e decretos municipais em relagdo ao comércio e moradia.
Descrigao Detalhada:

Fazer vistoria para alvara de construcéo;

Verifica se a construgdo esta de acordo com os padroes estabelecidos no Plano
Diretor, cédigo de Postura e demais leis municipais que regulem a matéria;

Embarga a continuidade de obras que nao estejam de acordo com as normas
estabelecidas em leis;

Fazer vistoria para expedicao de “habite-se” de construgdes novas ou reformadas;
Fazer vistoria para alvara de localizacédo de estabelecimentos comerciais, industriais
de prestagao de servigos.
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Realizar quaisquer diligéncias solicitadas pelas reparticdes municipais, lavrar
notificagdes, intimagbes, autos de infracdo, de apreensdes de mercadorias e
apetrechos;

Adota as providéncias necessarias a correcdo de eventuais infragbes, podendo
inclusive notificar, aplicar multas e adotar outras providéncias previstas em lei;
Requisita se necessario, através de meios legais, a forca policial para dar
cumprimentos as suas obrigagdes funcionais e a eventuais embargos;

Fiscalizar o horario de abertura e fechamento dos estabelecimentos comerciais,
industriais e similares;

Fiscalizar o comércio eventual ou ambulante;

Fiscalizar estabelecimentos de diversao publica e o cumprimento de seus deveres
para com o fisco municipal;

Executar outras atividades correlatas, de acordo com determinagcdo do superior
imediato.

Técnico Agricola

Descricdo Sumaria:

Executam projetos agropecuarios; orientando diretamente produtores sobre
producdo agropecuaria, comércio e procedimentos de biosseguridade.

Descri¢gao Detalhada:

Realizar trabalhos dentro dos setores a que forem determinados, conforme
determinagao do seu superior hierarquico;

Prestar assisténcia e consultoria técnicas, orientando diretamente produtores sobre
producao agropecuaria, comercializagao e procedimentos de biosseguridade.
Executar projetos agropecuarios em suas diversas etapas;

Planejar atividades agropecuarias, verificando viabilidade econdémica, condicbes
edafoclimaticas e infra-estrutura;

Promover organizagao, extensao e capacitagao rural;

Fiscalizar produgéo agropecuaria;

Desenvolver tecnologias adaptadas a produgao agropecuaria;

Executar outras tarefas correlatas a profisséo.

Técnico em
Agrimensura

Descricdo Sumaria:

Executam levantamentos geodésicos e topohidrograficos, por meio de
levantamentos altimétricos e planimétricos; implantam, no campo, pontos de projeto,
locando obras de sistemas de

transporte, obras civis, industriais, rurais e delimitando glebas; planejam trabalhos
em geomatica; analisam documentos e informagbes cartograficas, interpretando
fotos terrestres, fotos aéreas, imagens orbitais, cartas, mapas, plantas, identificando
acidentes geométricos e pontos de apoio para georeferenciamento e amarragao,
coletando dados geométricos. Efetuam calculos e desenhos e elaboram documentos
cartograficos, definindo escalas e calculos cartograficos, efetuando aerotriangulagao,
restituindo fotografias aéreas.

Descricdo Detalhada:

Executar levantamentos geodésicos e topo hidrograficos, por meio de levantamentos
altimétricos e planimétricos;

Implantar, no campo, pontos de projeto, locando obras de sistemas de transporte,
obras civis, industriais, rurais e delimitando glebas;

Planeja trabalhos em geomatica;

Analisar documentos e informagdes cartograficas, interpretando fotos terrestres,
fotos aéreas, imagens orbitais, cartas, mapas, plantas, identificando acidentes
geométricos e pontos de apoio para georeferenciamento e amarragao, coletando
dados geométricos;

Efetuar calculos e desenhos e elaboram documentos cartograficos, definindo
escalas e calculos cartograficos, efetuando aerotriangulacao, restituindo fotografias
aéreas;

Efetuar a montagem de laudos de avaliagao;
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Levantar dados para memoriais descritivos;

Executar levantamentos para subsidiar avaliagdes de terrenos, benfeitorias;
Executar levantamentos topograficos;

Acompanhar os trabalhos de topografia;

Realizar calculos;

Participar na elaboragao de pareceres técnicos;

Elaborar relatérios e controle de dados/informacdes técnicas;

operar computador;

Executar demais atividades relacionadas ao cargo.

Técnico em
Enfermagem A

Descrigao Sumaria:

Desempenham atividades técnicas de enfermagem em empresas publicas e
privadas como: hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia médica,
embarcagbes e domicilios; atuam em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria,
psiquiatria, obstetricia, saude ocupacional e outras areas. Prestam assisténcia ao
paciente zelando pelo seu conforto e bem estar, administram medicamentos e
desempenham tarefas de instrumentagdo cirurgica, posicionando de forma
adequada o paciente e o instrumental. Organizam ambiente de trabalho e dao
continuidade aos plantées. Trabalham em conformidade as boas praticas, normas e
procedimentos de biossegurancga. Realizam registros e elaboram relatérios técnicos.
Desempenham atividades e realizam agdes para promog¢ao da saude da familia.
Descricdo Detalhada:

Realizar trabalhos dentro dos setores a que forem determinados, conforme
determinagao do enfermeiro;

Preparar e esterilizar material instrumental, ambientes e equipamentos, obedecendo
a prescricoes, para permitir a realizacdo de exames, tratamentos, pequenas
intervengdes cirurgicas e atendimento obstétrico;

Aplicar injecdes intra-musculares e endovenosas conforme determinagdes médicas
para tratamento de pacientes, orientando-os sobre reagdes fisicas que poderao
ocorrer.

Prestar atendimento domiciliares, conforme solicitacbes e sob ordens da chefia
imediata;

Fazer coletas de materiais para exames de laboratérios;

Executar tarefas correlatas ao cargo e a critério do seu chefe imediato.

Realizar atividades de Enfermagem em geral, em especial a pacientes de maior
risco e com cuidados mais complexos;

Auxiliar o enfermeiro no planejamento e organizagao das atividades de Enfermagem,
a nivel preventivo e curativo;

Executar outras tarefas correlatas ao cargo, de acordo com superior hierarquico.

Técnico em
Informatica

Descricdo Sumaria:

Consertam e instalam aparelhos eletronicos, desenvolvem dispositivos de circuitos
eletrbnicos, fazem manutengbes corretivas, preventivas e preditivas, sugerem
mudangas no processo de producdo, criam e implementam dispositivos de
automacao. Treinam, orientam e avaliam o desempenho de operadores.
Estabelecem comunicagédo oral e escrita para agilizar o trabalho, redigem
documentacgao técnica e organizam o local de trabalho. Podem ser supervisionados
por engenheiros eletrbnicos.

Descri¢gao Detalhada:

Detectar e Identificar problemas com os equipamentos, testando-os, pesquisando e
estudando solugdes e simulando alteragdes a fim de assegurar a normalidade dos
trabalhos em todas as areas da empresa;

Homologar, instalar e testar os equipamentos adquiridos pela prefeitura controlando
o termo de garantia e documentagdo dos mesmos;

Atender os usuarios, prestando suporte técnico, subsidiando-os de informacdes
pertinentes a equipamentos e rede de teleinformatica, registrando e definindo
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prioridades no atendimento a reclamagdes, providenciando a manutencdo e
orientando nas solugdes e/ou consultas quando necessario a fim de restabelecer a
normalidade dos servicos;

Identificar problemas na rede de teleinformatica, detectando os defeitos corrigindo-os
quando necessario; confeccionar cabos, extensdes e outros condutores, com base
nos manuais de instrugbes, criando meios facilitadores de utilizagdo do
equipamento;

Realizar controle de assisténcia técnica e manutencdo em relatérios informatizados
para subsidiar a geréncia de manutencdo de informagdes do andamento dos
Servigos;

Providenciar o rodizio dos equipamentos, procurando evitar ociosidades e
otimizando a utilizac&o, de acordo com as necessidades dos usuarios;

Executar outras atividades correlatas que lhe sejam cometidas.

Técnico em
Topografia

Descrigao Sumaria:

Levantamento topograficos; apoio técnico em obras de engenharia

Descrigao Detalhada

Levantamento planimétricos e altimétricos, locacdo de obras (estradas, edificios,
barragens). Operagdo de equipamentos topograficos (estacdo total, GPS, drones,
este que depende de habilitacdo especifica). Apoio direto a engenheiros e
agrimensores.

CARGOS DE NiVEL SUPERIOR - Grupo Superior

Advogado

Descricdo Sumaria:

Postular, em nome do Municipio, em juizo, propondo ou contestando agdes, solicitando
providéncias junto ao magistrado ou ministério publico, avaliando provas documentais e
orais, realizando audiéncias trabalhistas, penais, comuns e civeis;

Descricdo Detalhada:

Instruir as autoridades municipais, atuar nos tribunais, e extrajudicialmente, mediando
questdes;

Contribuir na elaboragédo de projetos de lei, analisando legislagcdo para atualizagdo e
implementacéo;

Assessorar negociagoes;

Zelar pelos interesses do Municipio na manutencéo e integridade dos seus bens e
direitos, dentro dos principios éticos e de forma a fortalecer o estado democratico de
direito;

Elaborar pegas técnicas em geral, defendendo a entidade;

Assistir os 6rgdos na elaboragéo e interpretacdo de contratos;

Emitir pareceres;

Realizar estudos especificos sobre temas e problemas juridicos de interesse do
Municipio;

Tratar e solucionar assuntos juridicos;

Redigir ou elaborar documentos juridicos;

Prestar informagbes e esclarecimentos sobre legislagdo e normas no ambito da
administracio;

Executar outras tarefas correlatas.

Descricdo Sumaria

Trabalho que consiste em projetar e supervisionar a construgao de edificios e outras
obras publicas, estabelecendo planos e projetos sobre o desenvolvimento de nuicleos
urbanos.

Descricdo Detalhada

Elaborar, executar e dirigir projetos arquiteténicos de edificios, interiores, monumentos
e outras obras, estudando caracteristicas e preparando programas e métodos de

trabalho, especificando os recursos necessarios para permitir a construgdo, montagem
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e manutengao das obras.

Examinar o projeto a fim de determinar o tipo e o estilo da construgéo.

Fazer calculos de custo e estabelecer cronogramas do tempo necessario para o
término da construcao.

Planejar as plantas e especificagdes do projeto, aplicando principios arquiteténicos,
funcionais e estéticos, para integrar elementos estruturais, estéticos e funcionais dentro
de um espaco fisico.

Elaborar desenhos ou determinar a construcdo de maquetes para ilustrar o aspecto
final da obra.

Inspecionar a obra para verificar se a construcdo se processa de acordo com as
especificagdes.

Consultar engenheiros, economistas, orcamentistas e outros especialistas, discutindo o
Arquiteto arranjo geral das estruturas e a distribuicdo dos diversos equipamentos, com vista ao
equilibrio técnico-funcional do conjunto, para determinar a viabilidade técnica e
financeira do projeto.

Estudar tragados de nucleos urbanos para o desenvolvimento de projetos referentes a
ordenacao de seu desenvolvimento.

Manter contatos continuos com projetistas, empreiteiros, fornecedores e demais
responsaveis pelo andamento das obras, visando assegurar a coordenacao de todos os
aspectos do projeto e a observancia as normas e especificagdoes contratuais.

Organizar e coordenar a compilagdo de dados relativos ao desenvolvimento da area em
exame.

Examinar os dados obtidos com o objetivo de determinar a natureza, grau, ritmo de
crescimento e desenvolvimento do centro populacional.

Efetuar vistorias, pericias, avaliacdo de imoveis, arbitramento, emitir laudos e
pareceres técnicos.

Participar de equipes multiprofissionais de estudos sobre o planejamento de
desenvolvimento de novos nucleos urbanos ou outros objetos de analise especifica.
Preparar e orientar trabalhos de paisagismo estudando as condi¢des do lugar.

Orientar o trabalho de equipes de servidores auxiliares.

Participar de comissdes e programas de treinamento, quando convocado.
Desempenhar tarefas pertinentes a area de atuacao, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica.

Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao,
respeitado os preceitos legais da profissdo e seu nivel de complexidade, quando
solicitado.

Cumprir normas e regulamentos estabelecidos pela unidade.

Descricdo Sumaria:

Prestam servigos sociais orientando individuos, familias, comunidade e instituicbes
sobre direitos e deveres (normas, cédigos e legislagao), servigos e recursos sociais e
programas de educacao; planejam, coordenam e avaliam planos, programas e projetos
sociais em diferentes areas de atuacao profissional (seguridade, educagéo, trabalho,
juridica, habitacdo e outras), atuando na esfera publica; orientam e monitoram agbes
em desenvolvimento relacionadas a area de habitacdo, desenvolvimento humano,
economia familiar, alimentagdo e saude; desempenham tarefas administrativas e
articulam recursos financeiros disponiveis.

Descrigao Detalhada:

Elaborar, implementar e executar politicas de a¢cdo que subsidiem propostas na area
social;

Elaborar, implementar e executar projetos na area social, baseados na identificagcdo das
necessidades individuais e coletivas, visando o atendimento e a garantia dos direitos
enquanto cidadaos da populagao usuaria dos servigos desenvolvidos pelo Municipio;
Encaminhar providéncias e orientacdo social a populagdo usuaria dos servigos
desenvolvidos pelo Municipio;

Propor e administrar beneficios e servigcos sociais no d&mbito municipal,

Assistente Social
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Planejar e desenvolver pesquisas para analise da realidade social e para
encaminhamento de agbes relacionadas a questdes que emergem do ambito de agéo
do servigo social;

Assessorar e prestar consultoria a 6rgdos de administracdo publica em matérias
especificas relacionadas ao ambito de agdo do servigo social;

Propor, coordenar e avaliar treinamentos e supervisdo, buscando a atualizacdo
profissional e capacitagcao continuada;

Acompanhar o processo de formacao profissional através da viabilizacdo de campo de
estagio;

Participar de concurso publico onde sejam aferidos conhecimentos de servigo social,
através da elaboracao de provas, presidéncia e composicdo de bancas;

Participar e coordenar grupos de estudos, equipes multi e interdisciplinares,
associagoes e eventos relacionados a area de servico social;

Realizar pericia técnica, laudos e pareceres técnicos relacionados a matéria especifica
do servico social;

Executar outras tarefas correlatas.

Descricdo Sumaria:

Estudam seres vivos, desenvolvem pesquisas na area de biologia, biologia molecular,
biotecnologia, biologia ambiental e epidemiologia e inventariam biodiversidade.
Organizam colecdes biolégicas, manejam recursos naturais, desenvolvem atividades de
educacao ambiental. Realizam diagndsticos biolégicos, moleculares e ambientais, além
de realizar analises clinicas, citologicas, citogénicas e patoldgicas. Podem prestar
consultorias e assessorias.

Descricdo Detalhada:

Biologo Executar a fiscalizacao e controle de vetores e técnicas de saneamento basico;

Realizar atividades complementares relacionadas a conservacido, preservagao,
erradicacdo, manejo e melhoramento de organismos e do meio ambiente;
Difundir educagdo ambiental e outras atividades afins relacionadas com o exercicio da
atividade profissional e com a Administragdo Municipal,
Prestar assisténcia e assessoria a entidades conveniadas para execucdo de
atividades/programas na area da agropecuaria, a exemplo da EMATER/PR.
Ministrar cursos na area de Biologia;
Implantar programas de educac¢do ambiental;
Descricdo Sumaria:
Administram os tributos do municipio; registram atos e fatos contabeis; controlam o
ativo permanente; gerenciam custos; preparam obrigagdes acessorias, tais como:
declaragdes acessorias ao fisco, 6érgdos competentes e contribuintes e administra o
registro dos livros nos o6rgdos apropriados; elaboram demonstracées contabeis;
prestam consultoria e informagdes gerenciais; realizam auditoria interna e externa;
atendem solicitagdes de érgaos fiscalizadores e realizam pericia.
Descricdo Detalhada:
Organizar os trabalhos inerentes a contabilidade;
Planejar os sistemas de registros e operacdes contabeis atendendo as necessidades

Contador | administrativas e as exigéncias legais;

Inspecionar regularmente a escrituragao contabil,

Controlar e participar dos trabalhos de andlise e conciliagdo de contas;

Proceder ou orientar a classificagao e avaliagdo das despesas;

Elaborar relatérios sobre a situagao patrimonial, econdmica e financeira da entidade;
Acompanhar a formalizagao de contratos no aspecto contabil;

Analisar, acompanhar e fiscalizar a implantacao e a execugao de sistemas financeiros e
contabeis;

Pode exercer outras atividades afins, como por exemplo, servicos de auditoria;
Coordenar, orientar, desenvolver e executar, quando necessario, em conformidade com

a legislagdo interna e externa as atividades de elaboracdo do orcamento geral do
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Municipio;
Elaborar e assinar balancetes, balangos e demonstrativos econémicos financeiros;
Executar outras tarefas correlatas.

Descricdo Sumaria:

Prestam assisténcia ao paciente; coordenam, planejam ag¢des e auditam servigos de
enfermagem. Os enfermeiros programam agdes para a promog¢ado da saude junto a
comunidade.

Descrigao Detalhada:

Atender pacientes, em casos de emergéncia, ministrando-lhes os primeiros socorros,
até a chegada do médico;

Proferir palestras educativas;

Tomar medidas de prevencdo e controle sistematico da inspecéo hospitalar, doencas
transmissiveis em geral em programas de vigilancia epidemiolégica, prevenindo danos
que possam ser causados a clientela durante a assisténcia de enfermagem;

Participar em programas de higiene e segurangca do trabalho e de prevencédo de
acidentes e de doencas profissionais e do trabalho;

Dirigir, controlar e instruir servicos de enfermagem e suas atividades técnicas e
auxiliares em instituicdes de saude publica e/ou privada, chefiando o servigco e/ou
unidade de enfermagem;

Definir e avaliar a previsao e distribuicdo dos recursos humanos, materiais e custos

Enfermeiro RN . -
necessarios a assisténcia de enfermagem;
Realizar auditoria e emissdo de pareceres técnico-administrativos sobre matéria de
enfermagem;
Aplicar o processo de enfermagem individual e comunitario seguindo os passos da
consulta de enfermagem;
Prestar cuidados diretos de enfermagem a pacientes graves com risco de vida, com
maior complexidade técnica e que exijam conhecimentos de base cientifica e
capacidade de tomar decisdes imediatas;
Realizar parto normal sem distdcia;
Elaborar e atualizar manual de enfermagem (normas, rotinas e procedimentos) que vise
a melhoria da assisténcia de enfermagem;
Participar da equipe da Comissdo de Etica em Salde e atividades de Educacio
Sanitaria;
Participacao na elaboracdo e operacionalizacdo do sistema de referéncia e contra-
referéncia do paciente nos diferentes niveis de atencao a saude;
Participagao no desenvolvimento de tecnologia apropriada a assisténcia de saude;
Executar outras tarefas correlatas.
Descricdo Sumaria:
Planejam, coordenam e executam atividades agrossilvipecuarias e do uso de recursos
naturais renovaveis e ambientais. Fiscalizam essas atividades, promovem a extensao
rural, orientando produtores nos varios aspectos das atividades agrossilvipecuarias e
elaboram documentacgao técnica e cientifica. Podem prestar assisténcia e consultoria
técnicas.
Descrigao Detalhada:
Engenheiro  |Prestar assessoria técnica elaborando calendario de plantio sustentavel para os
Agrénomo agricultores cadastrados;
Identificar técnicas de cultivo adequadas ao solo da regido, zoneamento de culturas,
técnicas de irrigagdo, combate organico de doengas e pragas;
Realizar visitas a campo;
Emitir laudos técnicos de plantio e colheita para acompanhamento da produtividade;
Promover reunides mensais com o publico envolvido, agricultores e entidades, para
aferir o cumprimento das metas do programa;
Executar outras tarefas correlatas.
Engenheiro  |pegcricao Sumaria
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Agrimensor

Levantamento topograficos e planialtimétricos; Georreferenciamento de iméveis rurais e
urbanos; Demarcacgao e regularizacao de terras; Cadastro técnico multifinalitario; Apoio
a obras de engenharia (estradas, barragens, loteamentos); Mapeamento e cartografia;
Uso de tecnologias como GPS/GNSS, drones, estagdes totais e SIG.

Descrigao Detalhada

Levantamentos planialtimétricos e cadastrais; Georreferenciamento de imdveis rurais
(INCRA); Demarcacao e divisao de terras; Elaboracao de plantas, memoriais descritivos
e mapas; Atuacdo em cartorios e 6rgdos publicos de registro.

Engenheiro Civil

Descricdo Sumaria:

Elaboram projetos de engenharia civil, gerenciam obras, controlam a qualidade de
empreendimentos. Coordenam a operagao e manutencdo do empreendimento. Podem
prestar consultoria, assisténcia e assessoria e elaborar pesquisas tecnolégicas.
Descricdo Detalhada:

Proceder a uma avaliagdo geral das condi¢cdes requeridas para a obra, estudando
projeto e examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local
mais apropriado para a construgao;

Calcular os esforcos e deformacgbes previstos na obra projetada ou que afetam a
mesma, consultando tabelas e efetuando comparacbes, levando em consideracéo
fatores como, carga calculada, pressdes de agua, resisténcia aos ventos e mudancgas
de temperatura, para apurar a natureza dos materiais que devem ser utilizados na
construgao;

Consultar outros especialistas, como engenheiros mecanicos, eletricistas e quimicos,
arquitetos de edificacdes e paisagistas, trocando informagdes relativas ao trabalho a ser
desenvolvido, para decidir sobre as exigéncias técnicas e estéticas relacionadas a obra
a ser executada;

Elaborar o projeto da construgdo, preparando plantas e especificagbes da obra,
indicando tipos e qualidades de materiais, equipamentos e méo-de-obra necessarios e
efetuando um calculo aproximado dos custos a fim de apresenta-las aos 6rgaos
competentes para aprovacao;

Preparar o programa de trabalho elaborando plantas, croquis, cronogramas e outros
subsidios que se fizerem necessarios, para possibilitar a orientacao e fiscalizagdo do
desenvolvimento das obras;

Coordenar a execugdo de projetos, acompanhando e orientando as operagdes a
medida que avangam as obras para assegurar o cumprimento dos prazos e dos
padrbes de qualidade e seguranca recomendados;

Executar outras tarefas correlatas.

Farmacéutico

Descricdo Sumaria:

Realizam tarefas especificas de desenvolvimento, produgao, dispensacao, controle,
armazenamento, distribuicdo e transporte de produtos da area farmacéutica tais como
medicamentos, alimentos especiais, cosméticos, imunobioldgicos, domissanitarios e
insumos correlatos. Realizam analises clinicas, toxicolédgicas, fisioquimicas, biolégicas,
microbiolégicas e bromatoldgicas; participam da elaboragcdo, coordenagdo e
implementacdo de politicas de medicamentos; exercem fiscalizagcdo sobre
estabelecimentos, produtos, servigcos e exercicio profissional; orientam sobre uso de
produtos e prestam servigos farmacéuticos. Podem realizar pesquisa sobre os efeitos
de medicamentos e outras substancias sobre drgaos, tecidos e fungdes vitais dos seres
humanos e dos animais.

Descrigao Detalhada:

Participar da elaboracdo da Politica de Saude e de Assisténcia Farmacéutica do
municipio;

Assessorar, gerenciar e responder tecnicamente pelas atividades relacionadas a
assisténcia farmacéutica, entre elas, a selegcdo, o armazenamento, a aquisi¢do e
distribui¢cdo de produtos farmacéuticos de qualquer natureza;

Estruturar a farmacia do municipio, de acordo com as normas e aspectos legais
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vigentes;

Responder técnica e legalmente pela farmacia, desempenhando, supervisionando e
coordenando as atividades que |Ihe sdo inerentes, entre elas, a de dispensacéo e
manipulacdo de medicamentos;

Participar da elaboragdo de diagnosticos de saude, levantamento da situagdo dos
servicos de saude e da formulagio de politicas, em sua area de atuacao;

Participar da definicao, elaboragao e implementagao de programas na area de saude;
Coordenar a elaboracdo de normas e procedimentos na sua area de atuacéo;
Coordenar e participar dos processos de selecdo e padronizacdo de medicamentos
com base em protocolos clinicos reconhecidos pelas sociedades cientificas e
instituicdes congéneres;

Coordenar as atividades relacionadas com o gerenciamento dos medicamentos e
insumos para a saude, de acordo com as boas praticas estabelecidas para a area;
Coordenar, monitorar e responsabilizar-se pelo fracionamento de medicamentos,
quando necessario;

Participar da Comissao de Farmacia e Terapéutica do municipio;

Participar, em conjunto com outros profissionais da saude, de atividades de
planejamento, avaliagdo, acompanhamento, capacitagao, de atividades relacionadas as
acdes de saude e programas municipais, entre atividades relacionadas as agdes de
salude e programas municipais, entre eles, saude do trabalhador e destinagcdo de
residuos de servicos de saude;

Acompanhar, analisar, avaliar e supervisionar os custos relacionados a aquisi¢ao,
distribuicdo e dispensagcdo de medicamentos no municipio, promovendo a
racionalizacdo no uso dos recursos financeiros disponiveis;

Acolher, orientar e prestar informagdes aos usuarios e outros profissionais, acerca dos
medicamentos e outros assuntos pertinentes a Assisténcia Farmacéutica;

Promover no seu ambito de atuacdo, o uso racional de medicamentos e o
acompanhamento farmacoterapéutico;

Promover e participar de debates e atividades informativas junto a populagao,
profissionais e entidades representativas, acerca dos temas relacionados com sua
atividade;

Prever as necessidades de treinamento na area de assisténcia farmacéutica em seu
municipio;

Participar da organizacdo eventos, simpdsios, cursos, treinamentos e congressos
relacionados a sua area de atuagao;

Executar outras tarefas correlatas com sua formacao e fungdo na area em que atua,
colaborando para o permanente aprimoramento dos servigos prestados a populagao;
Supervisionar as atividades sob sua responsabilidade, promovendo seu
aperfeicoamento continuo e nos servigos prestados;

Atuar em conjunto com as Vigilancias Sanitarias e Epidemioldgica, nas agbes de
educacao em saude e investigacdo epidemiologicas e sanitarias;

Apoiar as atividades de Vigilancias Sanitaria e Epidemiolégica no municipio;

Divulgar as atividades farmacovigilancia junto aos profissionais de saude, notificando
desvios de qualidade e reagcbes adversas a medicamentos aos 6rgaos competentes;
Realizar pesquisas na area de atuagdo, visando divulgar e contribuir para o
aprimoramento e o desenvolvimento da prestacao dos servigos de saude.

Atribuicoes de Vigilancia em Saude

Além dos itens descritos nas atribuicdes do farmacéutico para atuar na assisténcia
farmacéutica, incluir:

Desenvolver agdes de fiscalizagdo e orientagdo aos estabelecimentos de interesse a
saude e da populagdo através dos servigos de Vigilancia Sanitaria de Servigos de
Saude de produtos, higiene, alimentos e saneamento;

Programar, orientar e supervisionar as atividades referentes a Vigilancia Sanitaria,
aplicando a legislacéo vigente;

Montar, instruir, julgar, dar ciéncia de julgamento de Processo Administrativo Sanitario a
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estabelecimentos autuados por infringir os dispositivos;

Emitir Parecer Técnico as solicitagdes sobre questdes da legislagido sanitaria vigente;
Responder aos Oficios, solicitagdes e questionamentos da Promotoria, Orgdos de
Classe, Conselhos de Saude e Usuarios concernentes as atividades de vigilancia
sanitaria;

Participar das acbes de investigacdo epidemioldgica, organizando e orientando na
coleta, acondicionamento e envio de amostras para analise laboratorial;

Participar da coleta, andlise de dados, construcéo de indicadores de saude e analise do
perfil morbi-mortalidade;

Em cooperacdo com engenheiro ou arquiteto, e equipe multiprofissional, analisar|
projetos arquitetdnicos de estabelecimentos de interesse a saude;

Programar, orientar, supervisionar, coordenar, executar acbes na area de Vigilancia
Epidemiologica;

Programar, orientar, supervisionar, coordenar, executar agdes na area de Vigilancia
Epidemioldgica;

Programar, orientar, supervisionar, coordenar, executar agdes na area de Vigilancia
Ambiental;

Programar, orientar, supervisionar, coordenar, executar a¢gdes na area de Vigilancia das
condi¢cdes de trabalho (saude do trabalhador).

Fisioterapeuta

Descricdo Sumaria:

Aplicam técnicas fisioterapéuticas para prevencao, readaptacdo e recuperagao de
pacientes e clientes. Atendem e avaliam as condi¢cbes funcionais de pacientes e
clientes utilizando protocolos e procedimentos especificos da fisioterapia e suas
especialidades. Atuam na area de educacdo em saude através de palestras,
distribuicido de materiais educativos e orientacbes para melhor qualidade de vida.
Desenvolvem e implementam programas de prevengdo em saude geral e do trabalho.
Gerenciam servicos de saude orientando e supervisionando recursos humanos.
Exercem atividades técnico-cientificas através da realizacdo de pesquisas, trabalhos
especificos, organizagao e participagdo em eventos cientificos.

Descricdo Detalhada:

Avaliar e reavaliar o estado de saude de pacientes, realizando testes para identificar o
nivel de capacidade funcional dos érgaos afetados;

Planejar e executar tratamentos de afecgdes, utilizando-se de meios fisicos especiais
para reduzir ao minimo as consequéncias das doencgas;

Atender amputados, preparando o coto e fazendo treinamento com protese, para
possibilitar a movimentacao ativa e independente dos pacientes;

Ensinar exercicios corretivos, orientando e treinando o paciente em exercicios
ginasticos especiais, para promover corre¢gdes de desvios posturais e estimular a
expansao respiratoria e a circulagdo sanguinea.;

Ensinar exercicios fisicos de preparacao e condicionamento pré e pds-parto, fazendo
demonstracbes e orientando a parturiente, para facilitar o trabalho de parto e a
recuperagao no puerpeério;

Fazer relaxamento, exercicios e jogos com pacientes portadores de problemas
psiquicos, treinando-os sistematicamente, para promover a descarga da agressividade
e estimular a sociabilidade;

Supervisionar e avaliar atividades do pessoal auxiliar e de fisioterapia, orientando-os na
execugao das tarefas;

Controlar o registro de dados, observando as anotag¢des das aplicagdes e tratamentos
realizados, para elaborar boletins estatisticos.

Participar de equipe multiprofissional no planejamento e estudos de casos para a
adequacao e promocao do individuo;

Orientar e supervisionar alunos em trabalhos técnicos e praticos;

Executar outras tarefas correlatas.

Médico Il

Descrigao Sumaria:
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Realizam consultas e atendimentos médicos; tratam pacientes e clientes; implementam
acdes de prevencado de doencas e promoc¢ao da saude tanto individuais quanto
coletivas; coordenam programas e servicos em saude, efetuam pericias, auditorias e
sindicancias médicas; elaboram documentos e difundem conhecimentos da éarea
médica.

Descri¢ao Detalhada:

Fazer anamnese, exame fisico e seguimento dos pacientes;

Estabelecer conduta com base na suspeita diagndstica;

Solicitar exames complementares e/ou pedidos de consulta;

Determinar por escrito a prescricdo de drogas e cuidados especiais;

Preencher e assinar formularios de internagao, alta, cirurgia e ébito;

Participar na execugéo dos programas de atendimento, ensino e pesquisa meédica e da
equipe multiprofissional,

Dar orientagdo e acompanhamento aos académicos dos cursos da area de saude;
Participar da avaliacdo da qualidade da assisténcia médica prestada ao paciente, com
os demais profissionais de saude no programa de melhoria da assisténcia global,
Atender a todo e qualquer paciente, independente de horario e local, cumprindo
integralmente os compromissos e juramentos da profissdo de medico.

Cumprir normas e regulamentos do Hospital e Secretaria Municipal de Saude;

Participar de reunides administrativas e cientificas do corpo clinico;

Realizar procedimentos especificos de diagnéstico e tratamento pertinentes a sua area
de atuacio e sua especialidade;

Participar de Junta Médica oficial para avaliagao de servidores municipais;

Executar outras tarefas correlatas.

Descricdo Sumaria:

Praticam clinica médica veterinaria em todas as suas especialidades; contribuem para
0 bem-estar animal; podem promover saude publica e defesa do consumidor; exercem
defesa sanitaria animal; desenvolvem atividades de pesquisa e extensao; atuam nas
producdes industrial e tecnoldgica e no controle de qualidade de produtos. Fomentam
producdo animal; atuam nas areas comercial agropecuaria, de biotecnologia e de
preservacdo ambiental; elaboram laudos, pareceres e atestados; assessoram a
elaboracgéo de legislagao pertinente.

Descricdo Detalhada:

Planejar, orientar e supervisionar a manutengao de linhagens e/ou familias de animais;
Desenvolver e executar programas de reproducao, nutricdo e higiene sanitaria;
Promover o melhoramento das espécies animais e fixar caracteres adequados as
atividades da entidade;

Orientar os técnicos laboratoriais quanto a coleta, analise anatomopatoldgica,
histopatoldgica, hematoldgica e imunoldgica;

Realizar exames clinicos e diagndsticos fazendo uso de coleta de material, sacrificio
animal, necropsia e exames de laboratorio;

Prescrever e efetuar tratamento dos animais e promover a profilaxia;

Efetuar controle epidemiol6gico dos animais e de zoonoses;

Executar outras tarefas correlatas.

Médico Veterinario

Descrigao Sumaria:

Prestam assisténcia nutricional a individuos e coletividades; planejam, organizam,
administram e avaliam unidades de alimentagdo e nutricdo; efetuam controle
higiénico-sanitario; participam de programas de educacdo nutricional; podem
estruturar e gerenciar servigos de atendimento ao consumidor de industrias de
alimentos e ministrar cursos. Atuam em conformidade ao manual de boas praticas.
Descricdo Detalhada:

Planejar e elaborar cardapios, baseando-se na observacao da aceitagao dos alimentos
pelos comensais e no estudo dos meios e técnicas de preparagcdao dos mesmos, para
oferecer alimentos com composigao equilibrada de nutrientes;
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Nutricionista

Acompanhar o trabalho do pessoal auxiliar, supervisionando o preparo, distribuicao de
refeicdes, recebimento dos géneros alimenticios, sua armazenagem e distribui¢cdo, para
zelar pela qualidade da refeicao;

Zelar pela ordem e manutencdo de boas condigdes higiénicas, observando e
analisando o ambiente interno, orientando e supervisionando os funcionarios e
providenciando medidas adequadas para solucionar os problemas pertinentes, para
oferecer alimentacao sadia e o aproveitamento das sobras de alimento;

Promover o conforto e a seguranga do ambiente do trabalho, dando orientacdes a
respeito, para prevenir acidentes;

Preparar listas de compras de produtos utilizados, baseando-se nos cardapios e no
numero de refeicbes a serem servidas e no estoque existente, para garantir a
disponibilidade de componentes para o preparo dos alimentos;

Realizar auditoria, consultoria, assessoria e palestras em nutricao e dietética;

Prestar assisténcia, educacdo nutricional a coletividade ou individuos sadios ou
enfermos, em instituicdes publicas e privadas em consultério de nutricao e dietética;
Elaborar e divulgar informes técnico-cientificos;

Prescrever suplementos nutricionais necessarios a complementacio da dieta;

Atuar junto a comissdo de infec¢cado hospitalar no controle microbiolégico das férmulas
preparadas;

Calcular e orientar preparo, cocgao e distribuicido das férmulas para alimentagao infantil
e férmulas enterais de acordo com prescricado médica;

Emitir parecer técnico na aquisicdo de géneros alimenticios, utensilios e equipamentos.;
Analisar e emitir relatério diario, mensal e anual das refeicbes servidas, consumo e
custo de géneros, orientag¢des dietoterapicas individuais;

Atualizar diariamente as dietas de pacientes, mediante prescricdo médica.

Elaborar escalas de servigo, férias, faltas, folgas e substitui¢cdes.

Executar outras tarefas correlatas.

Odontdlogo I

Descricdo Sumaria:

Os cirurgides dentistas atendem e orientam pacientes e executam procedimentos
odontoldgicos, aplicam medidas de promogéo e prevencao de saude, acdes de saude
coletiva, estabelecendo diagndstico e prognéstico, interagindo com profissionais de
outras areas. Podem desenvolver pesquisas na area odontoldgica. Desenvolvem
atividades profissionais junto a criangas, adultos e idosos, com ou sem necessidades
especiais, em diferentes niveis de complexidade. Exercem atividade de ensino e
pesquisa.

Descri¢do Detalhada:

Realizar atividades de natureza técnica, relacionadas a assisténcia odontoldgica,
preventiva e corretiva, envolvendo tarefas de diagndstico e tratamento das afecgdes
bucais;

Atuar em campanhas e programas de saude bucal, visando a educacéo e prevengao de
enfermidades odontoldgicas;

Efetuar pericias odontolégicas e diagndsticos;

Prescrever e administrar medicamentos especificos;

Atender os pacientes, estabelecendo o diagndstico e o tratamento adequado;

Examinar o paciente, utilizando os instrumentos adequados;

Fazer encaminhamento de pacientes a especialistas, quando julgar necessario;
Analisar e interpretar resultados de exames radiolégicos, quando necessario;

Manter registros sobre os pacientes;

Atender urgéncias;

Orientar a equipe multiprofissional nos cuidados relativos a sua area de competéncia;
Zelar pela manutengao e ordem dos materiais, equipamentos e local de trabalho;
Comunicar ao seu superior imediato qualquer irregularidade;

Participar de projetos de treinamento e programas educativos;

Cumprir e fazer cumprir as normas do Municipio;

Propor normas e rotinas relativas a sua area de competéncia;
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Manter atualizados os registros das a¢des de sua competéncia;

Fazer pedidos de material e equipamentos necessarios a sua area de competéncia;
Fazer parte de comissbes provisoérias e permanentes instaladas pelo Municipio;
Executar outras tarefas correlatas a sua area de competéncia.

Psicologo

Descricdo Sumaria:

Estudam, pesquisam e avaliam o desenvolvimento emocional e os processos mentais e
sociais de individuos, grupos e instituicbes, com a finalidade de analise, tratamento,
orientacdo e educacao; diagnosticam e avaliam disturbios emocionais e mentais e de
adaptacdo social, elucidando conflitos e questdes e acompanhando o(s) paciente(s)
durante o processo de tratamento ou cura; investigam os fatores inconscientes do
comportamento individual e grupal, tornando-os conscientes; desenvolvem pesquisas
experimentais, tedricas e clinicas e coordenam equipes e atividades de area e afins.
Descricdo Detalhada:

Proceder a formulacdo de hipoteses e a sua comprovacao, observando a realidade e
efetivando experiéncias de laboratério, de campo e de outras naturezas, para obter|
elementos relevantes ao estudo dos processos de desenvolvimento, inteligéncia,
aprendizagem, personalidade e outros aspectos do comportamento humano e animal,
Analisar a influéncia dos fatores hereditarios, ambientais e psicossociais sobre o
individuo, na sua dindmica intra-psiquica e suas relagdes sociais, para orientar-se no
diagnostico e atendimento psicoldgico;

Promover o tratamento de disturbios psiquicos, estudando caracteristicas individuais e
de grupo, atuando para favorecer um amplo desenvolvimento psicossocial;

Elaborar e aplicar técnicas de exame psicolégico, utilizando seu conhecimento e
praticas metodoldgicas especificas, para conhecimento das condicbes de
desenvolvimento, da personalidade, dos processos intra-psiquicos e das relagoes
interpessoais, efetuando, recomendando e encaminhando o atendimento adequado;
Organizar, aplicar e avaliar testes psicotécnicos para candidatos a obtengao da Carteira
Nacional de Habilitagao e testes vocacionais;

Efetuar aconselhamento e encaminhamento dos considerados inaptos na avaliagao,
aos profissionais e Instituicdes competentes;

Elaborar estudos e projetos nas areas de recrutamento, selecdo, treinamento e
avaliacdo de desempenho quando solicitado;

Executar outras tarefas correlatas.

Terapeuta
Ocupacional

Descricdo Sumaria:

Executar métodos e técnicas terapéuticas e recreacional com a finalidade de restaurar,
desenvolver e conservar a capacidade mental do paciente. Atender pacientes para
prevencao, habilitacdo e reabilitacdo utilizando protocolos e procedimentos especificos
de terapia ocupacional; realizar diagnosticos especificos; analisar condigbes dos
pacientes; orientar pacientes e familiares; desenvolver programas de prevengao,
promocao de saude e qualidade de vida; exercer atividades técnico-cientificas.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

Descrigdo Detalhada:

Avaliar o paciente quanto as suas capacidades e deficiéncias;

Eleger procedimentos de habilitacdo para atingir os objetivos propostos a partir da
avaliacao;

Facilitar e estimular a participacdo e colaboragcdo do paciente no processo de
habilitacdo ou de reabilitacao;

Avaliar os efeitos da terapia, estimular e medir mudangas e evolugao;

Planejar atividades terapéuticas de acordo com as prescricoes médicas;

Redefinir os objetivos, reformular programas e orientar pacientes e familiares;

Promover campanhas educativas; produzir manuais e folhetos explicativos;

Utilizar recursos de informatica; e

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao

ambiente organizacional.
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Professor

Descricdo Sumairia:

Exerce a docéncia na Rede Municipal de Ensino, transmitindo os conteudos pertinentes
de forma integrada, proporcionando ao aluno condi¢oes de exercer sua cidadania;
Exerce atividades técnico-pedagdgicas que dao diretamente suporte as atividades de
ensino; Planeja, coordena, avalia e reformula o processo ensino/aprendizagem, e
propbe estratégias metodologicas compativeis com os programas a serem
operacionalizados; Desenvolve o educando para o exercicio pleno de sua cidadania,
proporcionando a compreensao de co-participacdo e co-responsabilidade de cidadao
perante sua comunidade, Municipio, Estado e Pais, tornando-o agente de
transformacéao social; Gerencia, planeja, organiza e coordena a execucao de propostas
administrativo-pedagogicas, possibilitando o desempenho satisfatorio das atividades
docentes e discentes.

Descricdo Detalhada:

Planeja e ministra aulas nos dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional; Avalia o rendimento dos alunos de acordo com o
regimento escolar; Informa aos pais e responsaveis sobre a frequéncia e rendimento
dos alunos, bem como sobre a execugdo de sua proposta pedagégica; Participa de
atividades civicas, sociais, culturais e esportivas; Participa de reunides pedagdgicas e
técnico-administrativas; Participa do planejamento geral da escola; Contribui para o
melhoramento da qualidade do ensino; Participa da escolha do livro didatico; Participa
de palestras, semindrios, congressos, encontros pedagodgicos, capacita¢des, cursos, e
outros eventos da area educacional e correlatos; Acompanha e orienta estagiarios; Zela
pela integridade fisica e moral do aluno; Participa da elaboragcdo e avaliacdo de
propostas curriculares; Participa na elaboragdo de projetos pedagdgicos; Participa de
reunides interdisciplinares; Confecciona material didatico; Realiza atividades
extraclasse em bibliotecas, museus, laboratorios e outros; Avalia e participa do
encaminhamento dos alunos portadores de necessidades especiais, para os setores
especificos de atendimento; Seleciona, apresenta e revisa conteudos; Participa do
processo de inclusdo do aluno portador de necessidades especiais no ensino regular;
Propicia aos educandos, portadores de necessidades especiais, a sua preparacao
profissional, orientagdo e encaminhamento para o mercado de trabalho; Incentiva os
alunos a participarem de concursos, feiras de cultura, grémios estudantis e similares;
Realiza atividades de articulacdo da escola com a familia do aluno e a comunidade;
Orienta e incentiva o aluno para a pesquisa; Participa do conselho de classe; Prepara o
aluno para o exercicio da cidadania; Incentiva o gosto pela leitura; Desenvolve a
autoestima do aluno; Participa da elaboragcdo e aplicacdo do regimento da escola;
Participa da elaboragédo, execugdo e avaliacdo do projeto pedagégico da escola;
Orienta o aluno quanto a conservagao da escola e dos seus equipamentos; Contribui
para a aplicagdo da politica pedagdgica do Municipio e o cumprimento da legislacdo de
ensino; Propde a aquisicdo de equipamentos que venham favorecer as atividades de
ensino-aprendizagem; Planeja e realiza atividades de recuperagdo para os alunos de
menor rendimento; Analisa dados referentes a recuperagao, aprovacao, reprovagao e
evasao escolar; Participa de estudos e pesquisas em sua area de atuagdo; Mantém
atualizados os registros de aula, frequéncia e de aproveitamento escolar do aluno; Zela
pelo cumprimento da legislacdo escolar e educacional; Zela pela manutencéo e
conservagdo do patrimdénio escolar; Apresenta propostas que visem a melhoria da
qualidade de ensino; Participa da gestdo democratica da unidade escolar; Executa
outras atividades correlatas.

Professor
Educacao Infantil

Descricao Sumaria: Exerce a docéncia na rede municipal de ensino, transmitindo os
conteudos pertinentes de forma integrada, proporcionando a crianga o desenvolvimento
fisico, psicomotor, intelectual e emocional; Exerce atividades de cuidados higiénicos e
de saude a crianga; Promove e participa de jogos e atividades ludicas com a crianga,

com objetivos de diversdao e, ao mesmo, tempo, de crescimento intelectual; Exerce
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atividades técnico-pedagogicas que dao diretamente suporte as atividades de ensino;
Planeja, coordena, avalia e reformula o processo ensino/aprendizagem, e propde
estratégias metodolégicas compativeis com os programas a serem operacionalizados;
Gerencia, planeja, organiza e coordena a execugdo de propostas administrativo-
pedagodgicas, possibilitando_o desempenho satisfatério das atividades docentes €
discentes.

Descricdo Detalhada: Planeja e operacionaliza o processo ensino-aprendizagem de
acordo com os pressupostos epistemolégicos da disciplina ou area de estudo em que
atuar; Desenvolve todas as atividades de higiene das criangcas, na relagdo de
educar/cuidar; Pesquisa e propbe praticas de ensino que enriquegca a teoria
pedagogica, adequada as caracteristicas da clientela majoritaria da escola publica;
Participa das atividades de atualizacdo e aperfeicoamento visando aprofundar
conhecimentos pertinentes a educacéao; Participa com o pessoal técnico-administrativo
e demais profissionais, de reunibes do conselho de classe, pedagdgicas,
administrativas, festivas e outras atividades da escola que exijam decisdes coletivas;
Mantém-se informado das diretrizes e determinacbes da escola e dos 6rgaos
superiores; Participa da elaboracdo do projeto pedagdgico da escola; Divulga as
experiéncias educacionais realizadas; Indica material didatico e bibliografico a serem
utilizados nas atividades escolares; Participa de reunides ordinarias e extraordinarias
quando for convocado; Cumpre e faz cumprir o horario e o calendario escolar; Avalia o
trabalho do aluno, de acordo com o proposto nas diretrizes pedagdgicas; Colabora com
as atividades de articulagdo da escola com a familia e a comunidade; Desincumbe-se
das demais tarefas indispensaveis ao atingimento dos fins educacionais da escola e ao
processo de ensino-aprendizagem.
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