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ANEXO | - REQUISITOS E,ATRIBUI(}C")ES DOS CARGOS
CONCURSO PUBLICO N° 001/2026

NiVEL SUPERIOR

CARGO DE NIVEL SUPERIOR

CARGO: ENGENHEIRO CIVIL

Requisitos: Curso Superior de Graduagao na area de Engenharia Civil, registro na entidade de classe.
Atribuicoes:

DESCRIGAO SINTETICA:

v' Elaborar, implantar, executar e supervisionar e dirigir projetos de engenharia civil relativos a rodovias,

edificagoes, sistemas de agua e esgoto e outros, estudando caracteristicas e preparando planos, métodos de
trabalho e demais dados requeridos, para possibilitar e orientar a construgao, manutengéo, reparo e
fiscalizagdo das obras mencionadas e assegurar os padrdes técnicos exigidos.

DESCRIGAO ANALITICA:

v' Planejar, elaborar, coordenar, fiscalizar, dirigir e executar projetos de engenharia civil, preparagao de planos,
métodos de trabalho e demais dados requeridos, para possibilitar e orientar a construgdo, manutengao e
reparo de obras e assegurar os padrdes técnicos exigidos;

v" Planejar e elaborar projetos de engenharia civil, estudando tragcados e especificagdes, preparando plantas,
orcamentos, técnicas de execugdo e outros dados, para possibilitar e orientar o tragado, a construgao,
conservagao e remodelagéo de obras dentro dos padrées técnicos;

v Proceder a uma avaliagdo geral das condi¢des requeridas para a obra, estudando o projeto e encaminhando
as caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local mais apropriado para a construgao;

v Preparar o programa de trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e outros subsidios que se fizerem
necessarios, para possibilitar a orientagao e fiscalizagado do desenvolvimento das obras;

v' Dirigir a execugao de projetos, acompanhando e orientando as operagdes a medida que avangam as obras,
visando assegurar o cumprimento dos prazos e dos padrbes de qualidade e seguranga recomendado;

v" Examinar os projetos e realizar estudos necessarios para a determinagdo do local mais adequado para
construgdo, calculando a natureza e o volume de circulagéo de ar, da terra e da agua, a fim de determinar as
suas consequéncias em relagéo ao projeto;

v Estudar, projetar, fiscalizar e supervisionar os trabalhos relacionados com a construgédo de estradas, pontes,
pontilhdes, bueiros, tuneis, viadutos, edificios e a instalagdo, o funcionamento e a conservacédo de redes
hidraulicas de distribuicdo de esgotos e de agua, observando plantas e especificagbes, para assegurar a
execucgao dos servigos de higiene e saneamento dentro dos padrdes técnicos exigidos;

v' Calcular os esforgos e deformacgdes previstas na obra projetada ou que afetem a mesma, consultando tabela
e efetuando comparacdes, levando em consideragao fatores como carga calculada, pressées de agua,
resisténcia aos eventos e mudangas de temperatura, para apurar a natureza dos materiais que deverao ser
utilizados na construgéo;

v' Consultar os outros especialistas, como engenheiros mecéanicos, eletricistas e quimicos, arquitetos de
edificios e paisagistas trocando informacgdes relativas ao trabalho a ser desenvolvido, para decidir sobre as

exigéncias técnicas e estética relacionadas a obra a ser executada;
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v' Estudar as condigbes requeridas para o funcionamento das instalagées de filtragem e distribuicdo de aguas
potaveis sistema de drenagem e outras construgdes de saneamento, analisando caracteristicas e resultados
a alcangar, para estabelecer as tarefas e etapas de desenvolvimento dos projetos sanitarios;

v' Preparar previsdes detalhadas das necessidades de fabricagdo, montagem, funcionamento, manutencao e
reparos das instalagdes e equipamentos sanitarios, determinando e calculando materiais, seus custos e mao-
de-obra, para estabelecer os recursos indispensaveis a execugéo do projeto;

v' Realizar projetos de construcdo de esgotos, sistema de agua servidas e demais instalagdes sanitarias,
examinando-os minuciosamente, efetuando calculos, comparando dados, para assegurar-se de que 0s
mesmos satisfazem os requisitos técnicos e legais;

v Inspecionar pogos, fossos, rios, drenos, aguas estagnadas em geral, examinando a existéncia de focos de
contaminacgéao, para estabelecer a necessidade de canais de drenagem e obras de escoamento de esgoto;

v" Analisar bacias hidrograficas, verificando o comportamento do regime de precipitagéo fluvial, com a finalidade
de elaborar projetos de drenagem e rodovias;

v' Desenhar plantas baixas com cadastro, marcagdo de curvas horizontais e outros elementos necessarios a
localizagao, recorrendo a colaboragao de outros especialistas, para elaboragdo de projetos de rodovias e
terminais rodoviarios;

v' Participar de projetos-pilotos de construgdo, visitando os trabalhos, promovendo treinamentos e
aconselhando quanto a utilizagdo correta das técnicas e processos, para assegurar o cumprimento dos
padroes de qualidade e seguranga recomendados;

v" Fornecer orientagdo técnica e revisao tedrica e pratica a profissionais e auxiliares, no desenvolvimento de
projetos e detalhes complementares, acompanhando a sua execugdo, para possibilitar o atendimento as
normas e especificagdes técnicas;

v Orientar servidores de classe anterior, quando for o caso, sobre as atividades que deverao ser desenvolvidas;

v' Calcular os esforgos e deformagdes previstas na obra projetada ou que afetem a mesma, consultando tabelas
e efetuando comparagdes, levando em consideracdo fatores como, carga calculada, pressdées de agua,
resisténcia aos ventos e mudangas de temperatura, para apurar a natureza dos materiais que devem ser
utilizados na construcéo;

v' Consultar outros especialistas, como engenheiros mecanicos, eletricistas e quimicos, arquitetos de edificios
e arquitetos paisagistas, trocando informagdes relativas ao trabalho a ser desenvolvido, para decidir sobre as
exigéncias técnicas e estéticas relacionadas a obra a ser executada;

v Dirigir ou fiscalizar a construgédo de sistemas de vias urbanas e estradas de rodagem, bem como obras de
captacéo e abastecimento de agua de drenagem e de irrigacdo e saneamento urbano e rural;

v' Efetuar fiscalizagédo de obras executadas por empreiteiras, avaliagdes de imodveis, projetos da area, avaliagao
da capacidade técnica das empreiteiras, treinamento de subordinados e outros;

v' Elaborar o projeto da construcao, preparando plantas e especificagdes da obra, indicando tipos e qualidades
de materiais, equipamentos e mao de obra necessaria e efetuando um calculo aproximado dos custos, a fim
de apresenta-lo ao municipio para aprovagéo;

v' Elaborar projetos complementares, elétrico, hidraulico, e outros, executar outras tarefas correlatas ao cargo.

v' Elaborar, coordenar, reformular, acompanhar e/ou fiscalizar projetos, preparando plantas e especificagdes
técnicas da obra, indicando o tipo e qualidade de materiais e equipamentos, indicando a mao-de-obra
necessaria e efetuando calculos dos custos, para possibilitar a construcdo e/ou manutencdo de obras

edificadas;
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v' Emitir e/ou elaborar técnicos, instrugdes normativas, manuais técnicos, relatérios, registros e cadastros,
relativos as atividades de engenharia;

Estudar, projetar e elaborar avaliagdes de vistoria com os devidos laudos;

Executar ou supervisionar trabalhos topograficos e executar projetos dando o respectivo parecer;

Orientar a compra, distribuicao e reparo de equipamentos utilizados em obras;

SNEENEE NN

Preparar o programa de trabalho, elaborando plantas, croquis, cronogramas e outros subsidios que se fizerem

necessarios, para possibilitar a orientagéo e fiscalizacdo do desenvolvimento das obras;

<\

Dirigir a execugao e projetos, acompanhando e orientando as operagdes a medida que avangam as obras,

para assegurar o cumprimento dos prazos e dos padroes de qualidade e seguranga recomendados;

v" Proceder a uma avaliagdo geral das condigbes requeridas para a obra, estudando o projeto e examinando as
caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o local mais apropriado para construcao;

v' Realizar pericias e fazer arbitramentos;

v' Executar outras atividades necessarias a consecugdo dos servigos técnicos relativos ao trabalho do cargo,

inerentes a sua area de atuacao.

CARGO DE NIiVEL SUPERIOR
CARGO: FARMACEUTICO
Requisitos: Curso Superior em Farmacia e registro na entidade de classe
Atribuicdes:
DESCRIGAO SINTETICA:
v' Elaboragéao de laudos técnicos e realizagéo de pericias técnicas legais relacionadas com atividades, férmulas,

processos e métodos farmacéuticos ou de natureza farmacéutica e assessoramento a fiscalizagao sanitaria
e técnica de 6rgaos publicos, laboratérios, setores ou estabelecimentos, em que se pratiquem extragao,
purificagao, controle de qualidade, inspegao de qualidade, analise prévia.
DESCRIGAO ANALITICA:

v' A Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de agbes educativas e projetos terapéuticos nas
Unidades de Saude;

v' Desenvolver agbes de promogao, protecdo e recuperagdo da saude tanto em niveis individuais quanto
coletivos;

v" Desenvolver atividades de pesquisa, manipulacdo, controle de qualidade, vigilancia epidemioldgica,
farmacolégica e sanitaria de medicamentos e correlatos;

v' Prestar assisténcia farmacéutica na dispensacdo de medicamentos;

v Realizar atividades de selegao, programagéo, aquisigdo, armazenamento de medicamentos e correlatos;

v' Participar em conjunto com outros profissionais da salde, de atividades de avaliagdo, acompanhamento,
capacitacdes e demais atividades relacionadas as a¢bes de saude e programas municipais;

v' Elaborar o Plano de Assisténcia Farmacéutica;

v' Elaborar manual de normas e procedimentos operacionais para padronizagao das atividades;

v" Facilitar o acesso e a participagdo do paciente e seus familiares no processo de tratamento; responder
legalmente pela farmacia junto ao CRF;

v" Notificar desvios de qualidade e relagdes adversas aos profissionais de salde e a érgdos competentes;

v"Avaliar as prescrigdes quanto a indicagao, posoldgica, contraindicagdo, interagdes medicamentosas;
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v" Manter os medicamentos antimicrobianos e sujeitos a controle especial sob sua guarda, bem como registrar
a movimentacao dos medicamentos conforme portaria 344/98;

v' Efetuar o controle e a solicitagdo, bem como efetuar o acompanhamento dos pacientes, que necessitam de
medicamentos para doengas endémicas;

v" Encaminhar e oferecer todo suporte necessario a pacientes que necessitam de medicamentos do
componente especializado;

v' Participar do planejamento, coordenagdo e supervisdo de atividades desenvolvidas por estagiarios e
voluntarios;

v Estabelecer indicadores que mostrem o desempenho da equipe;

<\

Capacitagao de recursos humanos;

v' Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de agdes educativas e projetos terapéuticos nas
Unidades de Saude;

v" Desenvolver agbes de promogao, protecdo e recuperagdo da saude tanto em niveis individuais quanto
coletivos;

v' Desenvolver atividades de pesquisa, manipulagdo, controle de qualidade, vigilancia epidemioldgica,

farmacolégica e sanitaria de medicamentos e correlatos;

v Prestar assisténcia farmacéutica na dispensacao de medicamentos;

\

Realizar atividades de selegao, programagao, aquisicao, armazenamento de medicamentos e correlatos;
v' Participar em conjunto com outros profissionais da saude, de atividades de avaliagdo, acompanhamento,
capacitagdes e demais atividades relacionadas as agbes de saude e programas municipais;

v Elaborar o Plano de Assisténcia Farmacéutica;

\

Elaborar manual de normas e procedimentos operacionais para padronizagao das atividades;
v' Facilitar o acesso e a participacdo do paciente e seus familiares no processo de tratamento; responder
legalmente pela farmacia junto ao CRF;

v" Notificar desvios de qualidade e relagdes adversas aos profissionais de salude e a érgdos competentes;

\

Avaliar as prescrigdes quanto a indicagdo, posoldgica, contraindicagao, interagdbes medicamentosas;

v" Manter os medicamentos antimicrobianos e sujeitos a controle especial sob sua guarda, bem como registrar
a movimentacao dos medicamentos conforme portaria 344/98;

v' Efetuar o controle e a solicitagdo, bem como efetuar o acompanhamento dos pacientes, que necessitam de
medicamentos para doengas endémicas;

v Encaminhar e oferecer todo suporte necesséario a pacientes que necessitam de medicamentos do
componente especializado;

v' Participar do planejamento, coordenagdo e supervisdo de atividades desenvolvidas por estagiarios e

voluntarios;

v' Estabelecer indicadores que mostrem o desempenho da equipe; capacitagdo de recursos humanos.

\

Analise de controle e analise fiscal de insumos farmacéuticos de origem vegetal, animal e mineral;

v' Assessoramento a fiscalizagéo sanitaria e técnica de estabelecimentos publicos, em que preparem, fabriquem
ou armazenem produtos bioldgicos, imunoterapicos, soros, vacinas, alérgicos, ototerapicos, para uso humano
e veterinario, bem como derivados do sangue;

v" Executem processos e exames de analises clinicas ou de saulde;

\

Fabriquem ou armazenem produtos de uso veterinario;

v" Fabriguem ou armazenem insumos farmacéuticos para uso humano ou veterinario e insumos para produtos
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dietéticos, ou cosmeéticos com indicagao terapéutica;

v' Fabriquem ou armazenem produtos saneantes, inseticidas, raticidas, anticépticos e desinfetantes;

<\

Produzam ou armazenem radioisétopos ou radio farmacos para uso em diagnéstico ou terapéutica;

v" Produzam ou armazenem conjuntos de reativos ou reagentes destinados a diferentes analises de diagndstico
médico;

v" Fabriguem ou armazenem produtos cosméticos sem indicacao terapéutica, produtos dietéticos e alimentares;

v' Pratiquem exames de carater quimico toxicoldgico, quimico bromatolégicas, quimico farmacéutico,
biolégicos, microbiolégicos, fito-quimicos e sanitarios;

v' Assessoramento a fiscalizacdo, controle, pesquisa, pericia e tratamento da poluicdo atmosférica e de
despejos industriais;

v" Qualidade das aguas de consumo humano, de industrias farmacéuticas, de piscinas;

v' Vistoria, pericia, avaliacdo, elaboracdo de pareceres, laudos e atestados de ambito das respectivas
atribuicoes;

v Comparecer as reunides técnico-cientificas e administrativas, quando solicitado, executar outras tarefas
correlatas ao cargo.

v'Assessorar, gerenciar e responder tecnicamente pelas atividades relacionadas a assisténcia farmacéutica,
entre elas: selecdo, armazenamento, aquisi¢ao e distribuicdo de produtos farmacéuticos;

v' Responder pela area técnica e legalmente pelas farmacias do Municipio desempenhando, supervisionando
e coordenando as atividades que Ihe s&o inerentes, entre elas a dispensagéo e atencdo farmacéutica aos
pacientes;

v' Participar da comissao de farmacia e terapéutica do municipio;

v" Promover e participar de debates e atividades informativas junto & populagdo, profissionais e entidades
representativas, acerca dos temas relacionados com suas atividades;

v' Atuar em conjunto com a vigilancia sanitaria e epidemioldgica, nas agdes de educagdo em salde e
investigacdes epidemioldgicas e sanitérias;

v" Divulgar as atividades de farmacovigilancia junto aos profissionais de saude, notificando desvios de qualidade
e reagdes adversas aos medicamentos aos 6rgdos competentes;

v" Controle de estoque em sistema informatizado;

v' Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de ac¢des educativas e projetos terapéuticos nas
Unidades de Saude;

v" Desenvolver agbes de promocdo, protecdo e recuperagdo da saude tanto em niveis individuais quanto
coletivos;

v" Desenvolver atividades de pesquisa, manipulagdo, controle de qualidade, vigilancia epidemioldgica,

farmacolégica e sanitaria de medicamentos e correlatos;

v' Prestar assisténcia farmacéutica na dispensacao de medicamentos;

\

Realizar atividades de selegdo, programacgao, aquisicdo, armazenamento de medicamentos e correlatos;

\

Participar em conjunto com outros profissionais da saude, de atividades de avaliagdo, acompanhamento,
capacitacdes e demais atividades relacionadas as a¢bes de saude e programas municipais;

Elaborar o Plano de Assisténcia Farmacéutica;

Elaborar manual de normas e procedimentos operacionais para padronizagao das atividades;

Facilitar o acesso e a participagao do paciente e seus familiares no processo de tratamento;

SNEENEE NN

Responder legalmente pela farmacia junto ao CRF;
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v" Notificar desvios de qualidade e relagées adversas aos profissionais de salde e a 6rgdos competentes;

v'Avaliar as prescrigdes quanto a indicagdo, posoldgica, contraindicacao, interagbes medicamentosas;

v" Manter os medicamentos antimicrobianos e sujeitos a controle especial sob sua guarda, bem como registrar
a movimentacdo dos medicamentos conforme portaria 344/98;

v' Efetuar o controle e a solicitagdo, bem como efetuar o acompanhamento dos pacientes, que necessitam de
medicamentos para doengas endémicas;

v' Encaminhar e oferecer todo suporte necessario a pacientes que necessitam de medicamentos do
componente especializado;

v' Participar do planejamento, coordenagdo e supervisdo de atividades desenvolvidas por estagiarios e
voluntarios;

v'  Estabelecer indicadores que mostrem o desempenho da equipe; capacitagdo de recursos humanos.

v' Atuar em equipe multiprofissional no desenvolvimento de agdes educativas e projetos terapéuticos nas
Unidades de Saude;

v" Desenvolver agbes de promogao, protecdo e recuperagdo da saude tanto em niveis individuais quanto
coletivos;

v' Desenvolver atividades de pesquisa, manipulagdo, controle de qualidade, vigilancia epidemioldgica,
farmacolégica e sanitaria de medicamentos e correlatos;

v' Prestar assisténcia farmacéutica na dispensacao de medicamentos;

<\

Realizar atividades de selecéo, programagéao, aquisigcdo, armazenamento de medicamentos e correlatos;

v' Participar em conjunto com outros profissionais da saude, de atividades de avaliagdo, acompanhamento,
capacitagdes e demais atividades relacionadas as agbes de saude e programas municipais; elaborar o Plano
de Assisténcia Farmacéutica;

v' Elaborar manual de normas e procedimentos operacionais para padronizagdo das atividades;

<\

Facilitar o acesso e a participagao do paciente e seus familiares no processo de tratamento;

v' Executar outras atividades necessarias a consecugao dos servigcos de sua area de atuacgao.

CARGO DE NIVEL SUPERIOR
CARGO: MEDICO

Requisitos:

a) Instrugao formal: habilitagao legal para o exercicio da profissao de Médico, devidamente inscrito no CRM;

b) Idade: minima de 21 anos.

Atribuicoes:

v Descrigao sintética: Faz exames médicos, emite diagnésticos, prescreve medicamentos e outras formas de

tratamento para diversos tipos de enfermidades, aplicando recursos de medicina preventiva ou terapéutica,
para promover a saude e o bem-estar do paciente.

v Descrigdo analitica: Atua em programas pelo Sistema Unico de Salde, ou em outras areas determinadas
pela Secretaria Municipal de Saude; examina o paciente, palpando ou utilizando instrumentos especiais para
determinar o diagndstico ou, sendo necessario, requisitar exames complementares e encaminha-lo ao
especialista; registra a consulta médica, anotando em prontuario préprio, fisico ou eletrdnico, a queixa, os
exames fisicos e complementares, para efetuar a orientagcdo adequada; analisa e interpreta resultados de

exames de raio X, bioquimicos, hematolégicos e outros, comparando-os com padrdes normais, para confirmar
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ou informar o diagnéstico. Prescreve medicamentos, indicando dosagem e respectiva via de administragao,
assim como cuidados a serem observados, para conservar ou reestabelecer a saide do paciente, conforme
as recomendacdes do Sistema Unico de Saude; efetua exames médicos destinados & admissdo de
candidatos a cargos em ocupagodes definidas, baseando-se nas exigéncias da capacidade fisica e mental das
mesmas, para possibilitar o aproveitamento dos mais aptos; presta atendimento de urgéncia em casos de
acidentes de trabalho ou alteragcdes agudas de saude, orientado e/ou executando a terapéutica adequada,
para prevenir consequéncias mais graves ao trabalhador; emite atestados de saude, sanidade e aptidao fisica
e mental e de Obito, para atender as determinagdes legais; participa de programas de saude publica,
acompanhando a implantagéo e avaliagao dos resultados, assim como a realizagdo em conjunto com equipe
da unidade de saude, acdes educativas de prevencédo as doengas infecciosas, visando preservar a saude no
municipio; participa de reunidées de dmbito local, distrital ou regional, mantendo constantemente informacdes
sobre as necessidades na unidade de saude, para promover a saude e o bem-estar da comunidade; zela
pela conservagdo de boas condigbes de trabalho, quanto ao ambiente fisico, limpeza e arejamento
adequados, visando proporcionar aos pacientes um melhor atendimento; realiza visitas in loco, quando
necessario ou mediante as politicas publicas determinadas pelo Sistema Unico de Saude; executa outras
tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

v" CONDIGOES DE TRABALHO: Suijeito ao trabalho de regime de plantdes, pronto atendimentos a urgéncia e

emergéncias ao publico em geral.

CARGO DE NIVEL SUPERIOR
CARGO: MEDICO (ESF)

Requisitos: Habilitagdo legal para o exercicio da profissdo de Médico, devidamente inscrito no CRM; e Idade minima

de 21 anos.
Atribuicoes:
DESCRIGAO SINTETICA:
v Prestar servigos de medicina geral comunitaria ao Programa Estratégia Saude da Familia — ESF.
DESCRIGAO ANALITICA:

v Examinar os pacientes utilizando-se dos instrumentos adequados, avaliar as condigbes de saude e

estabelecer diagndstico nos ambitos somaticos, psicoldgicos e sociais;

Requisitar exames subsidiarios analisando e interpretando resultados;

Resolver os problemas de saude ambulatorial;

Fazer encaminhamento de pacientes a outros especialistas quando julgar necessario;
Estabelecer o plano médico terapéutico profilatico;

Orientar os pacientes prescrevendo medicamentos;

Dar grande énfase a prevencgao da saude;

Integrar a equipe multidisciplinar de saude;

Responsabilizar-se pelas orientagdes destas na sua esfera de competéncia;

Seguir orientagdo dos demais profissionais em suas areas especificas;

Realizar registros sobre seus pacientes;

S N N N S N N N N N

Sobre a vigilancia sanitaria, epidemiolégica, estatisticas de produtividade;
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De motivos de consultas e outras;

Preencher formularios e documentagdes necessarias;

Participar de todas as atividades designada pela chefia imediata;
Contribuir no planejamento;

Administracao e gerenciamentos dos servicos em saude;
Participar de treinamentos, programas e campanhas educativas;

Manter-se atualizado através da educacgao profissional continua;

SR N N N N NN

Classificar e codificar doencgas, operagdes, causa morte e demais situagdes de saude, de acordo com o

sistema adotado;

<\

Fazer parte das comissdes provisorias e permanentes instaladas no setor onde trabalha;

v' Executar todas as tarefas correlatas a sua area de competéncia.
CONDICOES DE TRABALHO:

v' Geral: carga horaria 40 horas semanais.

v' Especial: sujeito ao trabalho de regime de plantdes, pronto atendimentos a urgéncia e emergéncias ao publico
em geral.

v' Prestar servigos exclusivamente ao Programa ESF em toda a territorialidade do Municipio de Nova Prata do

Iguacu, Estado do Parana, na carga horaria em que for designado.

CARGO DE NIVEL SUPERIOR
CARGO: PEDAGOGA
Requisitos: Ensino Superior Completo em Pedagogia
Atribuicdes:
DESCRIGAO SINTETICA:

v" O Pedagogo ¢ o articulador do processo pedagdégico no interior da escola ou no local de atuagao nos locais

de dominio publico e deve ter como principio para o seu trabalho a gestdo democratica, o trabalho coletivo,
ética profissional e comprometimento politico pedagégico
DESCRIGAO ANALITICA:

v' Participar na organizacao das turmas, calendario letivo, distribuigdo das aulas e disciplinas, horario semanal
de aulas;

v" Organizar a hora atividade do professor para estudo, planejamento e aperfeicoamento do processo de ensino
e aprendizagem;

v Orientar o professor no registro dos livros de frequéncia em consonancia com as normas vigentes;

v"Implementar a proposta curricular da escola de acordo com as politicas educacionais da SEED/PR e com as
Diretrizes Curriculares Estaduais;

v' Sugerir projetos de intervengéo na realidade da escola para a melhoria do processo educativo;

v" Acompanhar do trabalho pedagdgico desenvolvido pelos professores;

v' Assessorar o professor no planejamento, quanto a selegdo de conteldos e transposicdo didatica em
consonancia com os objetivos da Proposta pedagdgica Curricular e com as Diretrizes de cada disciplina;

v" Planejar em conjunto com o coletivo da escola a intervengdo aos problemas levantados em conselho de

classe;
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v" Levantar e informar ao coletivo de profissionais da escola e comunidade os dados do aproveitamento escolar;

v' Coordenar a escolha e aquisicdo de materiais e equipamentos de uso didatico—pedagogicos;

v"Incentivar e assessorar o professor na selegdo de recursos didaticos para o ensino e aprendizagem dos
conteudos escolares;

v' Coordenar o projeto de formagdo continuada dos profissionais da escola para o aprimoramento teérico-
metodoldgico. [ Pesquisar e fornecer subsidios tedrico-metodolégicos para o estudo e atender necessidades
do trabalho pedagdgico;

v" Organizar reunides de estudo para a reflexdo e aprofundamento de temas relativos ao trabalho pedagogico
da escola;

v Participar do conselho escolar subsidiando tedrica e metodologicamente as reflexdes e decisdes sobre o
trabalho pedagdgico escolar;

v"Incentivar e propiciar a participagao dos alunos nos diversos momentos e 6rgaos colegiados da escola;

v' Zelar pelo cumprimento dos preceitos constitucionais, da legislagdo educacional vigente e do Estatuto da
crianga e do adolescente, como fundamentos da pratica educativa;

v" Promover reunibes com pais ou responsaveis pelos aluno matriculados;]

v' Organizar e coordenar conselhos de classe de forma a garantir um processo coletivo de reflexdo-agao sobre
o trabalho pedagdgico;

v' Acompanhar e assessorar o professor na selecdo de procedimentos de avaliagido do rendimento da
aprendizagem adequando-os aos objetivos educacionais previstos no P.P.P;

v" Organizar o uso dos recursos tecnolégicos na escola de forma que o professor utilize dessas ferramentas;

v" Acompanhar a frequéncia dos alunos as aulas evitando assim o seu abandono;

v Incentivar os alunos a pratica de habitos saudaveis de higiene evitando assim a transmissdo de doencas
como influenza;

v' A e outras doengas transmissiveis;
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Participar da sua formacao continuada para atualizacao teérico-metodolégica;

v" Ajudar na administragéo da escola como um todo.

CARGO DE NIVEL SUPERIOR
CARGO: TERAPEUTA OCUPACIONAL

Requisitos: Graduagdo em Terapia Ocupacional e registro no Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia

Ocupacional.
Atribuicoes:
DESCRIGAO SINTETICA:

v" Executar métodos e técnicas terapéuticas e recreacionais com a finalidade de restaurar, desenvolver e

conservar a capacidade mental do paciente;
v' atender pacientes para prevengdo, habilitacdo e reabilitagdo utilizando protocolos e procedimentos
especificos de terapia ocupacional;
realizar diagnésticos especificos;
analisar condigdes dos pacientes;

orientar pacientes e familiares;
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desenvolver programas de prevengdo, promog¢ao de saude e qualidade de vida;
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v exercer atividades técnico-cientificas;

v/ assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

DESCRIGAO ANALITICA:

Avaliar o paciente quanto as suas capacidades e deficiéncias;

eleger procedimentos de habilitagao para atingir os objetivos propostos a partir da avaliagao;

facilitar e estimular a participagao e colaboragao do paciente no processo de habilitagdo ou de reabilitagao;
avaliar os efeitos da terapia, estimular e medir mudancgas e evolugao;

planejar atividades terapéuticas de acordo com as prescrigoes médicas;

redefinir os objetivos, reformular programas e orientar pacientes e familiares;

promover campanhas educativas;
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desenvolver atividades de planejamento, coordenacdo, diregdo, supervisdo, orientagdo e execugao

especializada relativas a protecédo, promocao, prevengao, habilitacdo, recuperacao, reabilitagdo e cuidados

paliativos do individuo e da coletividade em todos os contextos e niveis da sadde, no ambito de sua
competéncia profissional;

v/ promover tratamento para reabilitacdo dos individuos portadores de alteragbes cognitivas, afetivas,
perceptivas e psicomotoras, decorrentes ou ndo de disturbios genéticos, traumaticos e/ou de doencgas
adquiridas, por meio da ocupacao profissional, educativa, desportiva ou recreativa; realizar o diagnéstico
terapéutico ocupacional e a elaboragao da programacgao terapéutico ocupacional, com base nas informagdes
e condigdes peculiares do paciente;

v'  eleger, indicar, treinar, utilizar e acompanhar o uso de métodos, técnicas e recursos relacionados a Tecnologia
Assistiva, de forma a melhorar o desempenho cognitivo, neuropsicomotor, musculoesquelético, psicossocial,
percepto-cognitivo, psicoafetivo e psicomotor do individuo, possibilitando-lhe mais autonomia, independéncia,
qualidade de vida e inclusao social.

v' Programar, orientar, treinar e supervisionar a execugdo de Atividades de Vida Diaria - AVDs e Atividades
Instrumentais de Vida Diaria — AlVDs;

v' contribuir com os processos de producdo de vida e saude, por meio do fazer afetivo, relacional, material e
produtivo; promover a adaptagdo dos meios e materiais disponiveis, pessoais ou ambientais, para o
desempenho funcional e ocupacional do paciente; prescrever, fazer adaptagdes e realizar o treinamento
quanto ao uso de orteses, préteses e meios auxiliares de locomogéao, necessarias ao desempenho funcional
e ocupacional do paciente, quando for o caso;

v" buscar e utilizar, com o emprego de atividades e métodos especificos, a educagéo ou reeducagdo, habilitagao,
reabilitacdo e readaptagao profissional, das fungdes do sistema do corpo humano;

v' orientar o paciente, os familiares e a comunidade quanto as condutas terapéuticas ocupacionais a serem
observadas para a aceitagao e inser¢do do paciente, em igualdade de condi¢des com as demais pessoas,
utilizando-se de modificagdes e/ou adaptagdes nos ambientes domiciliar e laboral assim como nos espagos
publicos e de lazer;

v zelar pelo perfeito funcionamento e pela preservagao, guarda e controle de toda a aparelhagem e instrumental
de uso na sua especialidade;

v" administrar servicos e locais destinados a atividades terapéuticas ocupacionais em estabelecimentos

publicos, autarquicos, fundacionais e mistos bem como assumir a responsabilidade técnica pelo desempenho

dessas atividades;

v'executar quaisquer outros encargos, pertinentes a categoria funcional, que tenham sido estabelecidos, por
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legislagcdo, como exercicio da profissdo de Terapeuta Ocupacional.

NiVEL MEDIO/TECNICO

CARGO DE NIiVEL MEDIO/TECNICO
CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO
Requisitos: Ensino Médio e Conhecimento Basico em Informatica
Atribuicdes:
DESCRIGAO SINTETICA:

v' Auxiliar nos trabalhos administrativos, receber documentos, realizar conferéncia, armazenagem e

conservagao de materiais e outros suprimentos e atendimento geral aos municipes.
DESCRIGAO ANALITICA:

v' Auxiliar na analise de processos encaminhados via area administrativa;

v" Auxiliar na redagéo e digitagdo de pareceres, informagdes, expedientes administrativos, memorandos, cartas
oficios, relatérios e outros;

v" Realizar a digitagdo de documentos quanto ao aspecto redacional, ordens de servigo, instru¢des, exposigdes
de motivos, projetos de lei, minutas de decreto e outros;

v Secretariar reunides e lavrar atas;

v'Auxiliar na conferéncia de calculos relativos a langamentos, alteragdes de tributos, avaliagdo de imoveis,
vantagens financeiras e descontos determinados por lei;

v' Auxiliar na coleta de precos de materiais que possam ser adquiridos via ou sem concorréncia;

v' Fazer copias de originais, plantas, desenhos, projetos, formularios e outros, através de xérox;

v'  Efetuar ou orientar o recebimento, conferéncia, armazenagem e conservagdo de materiais e outros
suprimentos;

v" Auxiliar e manter atualizados os registros de estoque;

v" Auxiliar nos levantamentos de bens patrimoniais, sobre supervisao de superiores;

v Operar com terminais de computador e equipamentos de microfilmagem;

v"Auxiliar no trabalho de aperfeicoamento e implantagdo de rotinas;

v"Auxiliar na escrituragéo de livros contabeis;

v" Atender ao publico em geral com presteza e agilidade;

v Receber as requisigbes de material, conferindo as especificagdes contidas quanto a discriminagao,
quantidade, tipo e tamanho para armazenar e/ou distribuir os materiais as unidades solicitantes;

v" Controlar a entrada e saida de material, registrando em fichas ou outro tipo de controle, o seu movimento;

v" Organizar e controlar os arquivos e ficharios, codificando e classificando notas fiscais, copias de requisigao
de material e outros;

v Auxiliar periodicamente o levantamento fisico dos materiais estocados, calculando, conferindo e anotando os
dados obtidos, para estabelecer os controles administrativos e a previsdo anual;

v' Providenciar a alocagdo dos materiais no almoxarifado, de acordo com tipos e tamanhos;

v' Executar trabalhos rotineiros de escritério, redigir e digitar documentos e informagdes simples, protocolar

expedientes, manter em perfeita ordem de registro, classificacdo e arquivamento os documentos sob sua
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responsabilidade;

v' Acompanhar os expedientes de que forem incumbidos, fazendo observar e respeitando os prazos;

v" Realizar anotagdes em fichas e manusear ficharios, bem como executar, por delegagdo, outras tarefas
correlatas, de competéncia da reparticdo onde estiver lotado;

v' Executar servigos internos e externos, entregando documentos, correspondéncias, jornais e pequenos
volumes dirigindo-se aos locais indicados;

v' Controlar entregas e recebimentos, assinando ou solicitando protocolo, para comprovar a execucdo do
Servico;

v' Coletar assinaturas em documentos diversos, como circulares, cheques, ou requisicdes e outros;

v Efetuar pequenas compras e pagamentos do érgéo, junto a rede bancaria;

v" Auxiliar em servigos administrativos simples, separando e carimbando documentos, preparando etiquetas e
realizando outras tarefas sob orientacao;

v' Atender pessoas, prestando-lhes as informagdes necessarias e encaminhando-os aos locais solicitados;

v" Anotar recados e telefonemas, comunicando posteriormente aos interessados;

v'Auxiliar no planejamento, na implementagdo e auxiliar no controle dos sistemas bibliotecario e de unidades
isoladas de servicos afins;

v'Auxiliar na realizacdo de projetos relativos a estrutura de normalizacdo de coleta, do tratamento e da
recuperagao das informagdes documentarias, de acordo com os fins propostos pelo servigco, quer no ambito
interno, quer no ambito externo da unidade de trabalho;

v Auxiliar na efetivagdo e normalizagdo de servicos técnicos biblioteca fixando indices de eficiéncia,
produtividade e eficacia nas areas operacionais da biblioteca municipal;

v Auxiliar no trabalho, tratamento e cuidados com o acervo bibliografico sobre sua responsabilidade;

v' Executar outras tarefas inerentes a execucao das fungdes do seu cargo.

CARGO DE NIVEL MEDIO/TECNICO
CARGO: AGENTE COMUNITARIO DE SAUDE
Requisitos: Ensino médio Completo e Conhecimento Basico de Informatica
Atribuicoes:

DESCRIGAO SINTETICA:

v" No exercicio de atividades de prevencao de doengas e na promogao da salude, mediante agdes domiciliares

ou comunitarias, individuais ou coletivas, desenvolvidas em conformidade com as diretrizes do SUS e sob
supervisdo do gestor municipal e estendendo o acesso as agdes e servigos de informagéo e promog¢ao social
e de protegdo da cidadania auxiliando nos trabalhos na area da saude, receber documentos, realizar
conferéncia, armazenagem e conservacado de materiais de uso diario, outros suprimentos e atendimento geral
aos municipes, atuar também nos servigos gerais de apoio administrativo, de controles e procedimentos no
atendimento ao publico em geral, recepcionando os pacientes, identificando-os e encaminhando-os para o
atendimento médi~co ou odontoldgico, auxiliando na prestagcdo de servigos nas unidades de saude do
Municipio e realiza servigos administrativos burocraticos.
DESCRIGAO ANALITICA:

v" Acompanhamento as gestantes e aos bebés, identificando os problemas e orientando para as solugdes dos

mesmos;
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v" Acompanhar, por meio de visita domiciliar, todas as familias e individuos sob sua responsabilidade, de acordo
com as necessidades definidas pela equipe;

v' Cadastrar as familias e atualizar permanentemente esse cadastro;

v' Cadastrar todas as pessoas de sua micro area e manter os cadastros atualizados;

v' Cumprir com as atribuigdes atualmente definidas na lei que criou esse cargo, ou legislagao que vier a substitui-
la.

v' Desenvolver agdes de educacao e vigilancia a satude, com énfase na promogédo da saude e na prevencgao de
doencgas;

v' Desenvolver agoes que busquem a integracdo entre as equipes de saude e a populacdo descrita a Unidade
Basica de Saude — UBS, considerando as caracteristicas e as finalidades do trabalho de acompanhamento
de individuos e grupos sociais ou coletividade;

v" Desenvolver atividades de promogao a salde, de prevengédo das doengas e de agravos, e de vigilancia a
saude, por meio de visitas domiciliares e de agbes educativas individuais e coletivas nos domicilios e na
comunidade, mantendo a equipe informada, principalmente a respeito daquelas em situagéo de risco;

v'  Estar em contato permanente com as familias desenvolvendo agbes educativas, visando a promogéo da
saude e a prevengao das doengas, de acordo com o planejamento da equipe;

v' Estar sempre bem informado, e informar aos demais membros da equipe, sobre a situagdo das familias
acompanhadas, particularmente aquelas em situagdes de risco;

v' Estimular a participagdo da comunidade nas politicas publicas voltadas para a area da saude preventiva;

v' Estimular a participagdo da comunidade nas politicas-publicas como estratégia da conquista de qualidade de
vida a familia;

v' Executar atividades de educacao para a saude individual e coletiva;
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Fazer acompanhamento identificando as pessoas em situacdo de risco de adoecer ou mesmo em perigo de
morte;

Identificar area de risco;

Identificar individuos e familias expostos a situagdes de risco;

Identificar parceiros e recursos existentes na comunidade que possa ser potencializados pela equipe.
Orientar familias quanto a utilizagdo dos servigos de saude disponiveis;

Orientar sobre higiene pessoal, dos alimentos e da agua de beber;

Orientar sobre os cuidados que devemos ter com lixo doméstico;
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Participar de agdes que fortalegcam os elos entre o setor de salde com outros setores da comunidade que

promovam a qualidade de vida e a saude preventiva;

v' Participar o promover acdes que fortalegcam os elos entre o setor de salde e outras politicas publicas que
promovam a qualidade de vida; desenvolver outras atividades pertinentes a fungdo do Agente Comunitario
de Saude.

v" Promover a educacgao e a mobilizagdo comunitaria, visando desenvolver agdes coletivas de saneamento e
melhoria do meio ambiente, entre outras;

v" Promover agbes de educacdo para a saude individual e coletiva;

v" Promover e participar de reunides nas comunidades, incentivando a vacinagdo e encaminhando aos servigos
de saude;

v" Promover reunides na comunidade, incentivando a vacinagéo e encaminhando aos servigos de salde;

v" Prover e orientar a comunidade sobre a saude preventiva, identificando as situagdes de risco, acompanhar
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doentes, orientando as familias;

v' Realizar agdes e atividades, no nivel de suas competéncias, nas areas prioritarias da Atencao Basicas;

v" Realizar banco de dados com registro, para fins exclusivos de controle e planejamento das agbes de saulde,
de nascimentos, 6bitos, doencgas e outros agravos a saude;

v" Realizar mapeamento de sua area;

v"  Realizar visitas domiciliares periddicas para monitoramento de situagdes de risco a familia;

v' Realizar, por meio de visita domiciliar, acompanhamento mensal de todas as familias sob sua
responsabilidade;

v' Registrar, para controle das agdes de salde, nascimentos, obitos, doengas e outros agravos a saude;

v' Trabalhar com a descri¢cdo de familias em base geografica definida, a micro area;

v" Trabalhar na orientagao das familias para as solugdes da salde propria e da comunidade;

v" Traduzir para o municipio a dindmica social da comunidade, suas necessidades, potencialidades e limites;

v' Usar equipamentos de protecdo individual (EPI) no desenvolvimento de suas atividades, evitando assim

acidentes de trabalho;

CARGO DE NiVEL MEDIO/TECNICO
CARGO: Professor

Requisitos: Formacdo em Magistério — Nivel Médio, Curso de Pedagogia ou Curso Normal Superior ou em licenciaturas

especificas para a docéncia nos conteudos de Educacao Fisica, Arte ou Lingua Inglesa.
DESCRIGAO SUMARIA DAS FUNGOES DOCENTE
v' Exerce a docéncia na Rede Municipal de Ensino, ensinando os conteldos cientificos pertinentes, conforme

Proposta Curricular da Rede Municipal de Ensino, de forma integrada, proporcionando ao aluno seu
desenvolvimento pleno e condi¢cdes de exercer sua cidadania;

v Exerce atividades técnico-pedagdgicas que dao diretamente suporte as atividades de ensino;

v Planeja e executa o processo ensino e de aprendizagem de acordo com os pressupostos epistemoldgicos da
disciplina ou area de ensino em que atuar;

v Planeja, coordena, avalia e reformula o processo ensino e aprendizagem, e propor estratégias metodoldgicas
compativeis com os programas a serem operacionalizados;

v' Pesquisa e propde praticas de ensino, adequando as ag¢des pedagogicas de forma a promover a aprendizagem
de todos os alunos, considerando as especificidades dos mesmos;

v' Desenvolve o educando para o exercicio pleno de sua cidadania, proporcionando a compreensdo de
coparticipagao e corresponsabilidade de cidadao perante sua comunidade, Municipio, Estado e Pais, tornando-
o agente de transformacgé&o social;

v' Gerencia, planeja, organiza e coordena a execugdo de propostas administrativo-pedagdgicas, possibilitando
desempenho com qualidade das atividades docentes e discentes.

v Participa das atividades de atualizagado e aperfeicoamento visando aprofundar conhecimentos pertinentes a
educacgdo; Mantem-se informado acerca das legislagdes vigentes, diretrizes e determinagdes das unidades de
ensino e dos 6rgaos superiores;

v Participa da elaboragao do Projeto Politico Pedagdgico da Unidade de Ensino;

\

Divulga as experiéncias educacionais realizadas;

v’ Participa de reunibes ordinarias e extraordinarias quando for convocado;
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v" Planeja o seu trabalho didatico de acordo com o Projeto Politico Pedagdgico da Unidade de Ensino.
FUNGOES ESPECIFICAS EM ATIVIDADES DE DOCENCIA

v" Planeja e ministra aulas nos dias letivos e horas estabelecidas, além de participar integralmente dos periodos
dedicados ao planejamento, a avaliagao e ao desenvolvimento profissional,

v"Indica material didatico e bibliografico a serem utilizados nas atividades escolares;

v" Planeja, acompanha e avalia o processo de ensino e aprendizagem/rendimento dos alunos em consonancia
ao Regimento Interno e Projeto Politico Pedagdgico da Unidade de Ensino e documentos orientadores de
Orgaos Superiores; Reformula o processo ensino e aprendizagem, e propor estratégias metodoldgicas
compativeis com o Regimento Interno e Projeto Politico Pedagdgico da Unidade de Ensino e documentos
orientadores de Orgdos Superiores, todas as vezes que se fizerem necessario;

v"Informa os pais e responsaveis sobre a frequéncia e os processos de aprendizagem e desenvolvimento dos
alunos, bem como sobre a execug¢do de sua proposta pedagdgica; Participa de atividades civicas, sociais,
culturais, recreativas e esportivas;

v' Participa com o pessoal técnico-administrativo e demais profissionais de reunides de conselho de classe,
pedagodgicas, administrativas, festivas e outras atividades da Unidade de Ensino que exijam decisdes
coletivas;

v' Participa do planejamento geral da Unidade de Ensino;

v' Contribui e apresenta propostas que visem a melhoria da qualidade do ensino, zelando pelo principio da
equidade no processo de ensino e aprendizagem;

v' Participa da escolha do livro didatico;

v' Participa de palestras, seminarios, congressos, encontros pedagdgicos, capacitagdes, cursos, e outros
eventos da area educacional e correlatos, ofertados ou nao pelo Orgéo Superior;

v' Acompanha, orientar e avaliar estagiarios; Zela pela integridade fisica, higiénica, mental e moral do aluno;

v' Executa praticas pedagoégicas, em sua integralidade, entendendo o cuidado como algo indissociavel ao
processo educativo;

v' Realiza atividades que envolvem o cuidar, o educar e o brincar em um processo de interagdo, considerando

as especificidades de cada faixa etaria;
Participa da elaboragao e avaliagao de propostas curriculares;
Elabora projetos pedagdgicos;

Participa de reunides interdisciplinares;
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Confecciona e utiliza materiais e/ou recursos didaticos pedagdgicos objetivando favorecer aos alunos melhor

compreensao dos conteldos trabalhados;

v" Realiza atividades extraclasse em bibliotecas, museus, laboratorios e outros em consonancia com a Proposta
Curricular;

v" Avalia e participa do encaminhamento dos alunos com necessidades educativas especiais, para os setores
especificos de atendimento;

v' Seleciona contelidos, planeja e executa as aulas, avalia o processo de ensino e aprendizagem e replaneja
0s conteudos pertinentes sempre que os objetivos previstos ndo forem devidamente alcangados;

v Participa e contribui para o processo de inclusdo do aluno com necessidades educativas especiais no ensino

regular;

v" Possibilita aos alunos, com necessidades educativas especiais temporarias e/ou permanentes, praticas

pedagdgicas e processos de ensino e aprendizagem que tendam suas especificidades; Incentiva os alunos
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a participarem de concursos, eventos culturais, atividades fisicas, esportivas e/ou similares;
v Participa e realiza atividades que promovem a articulagcdo da Unidade de Ensino com a familia do aluno e a
comunidade;

v" Orienta e incentiva o aluno para a pesquisa;

v' Participa do Conselho de Classe, conforme estabelece o Projeto Politico Pedagégico da Unidade de Ensino
e orientagbes de Orgdos Superiores;

v" Prepara o aluno para o exercicio da cidadania;

v Incentiva o gosto pela leitura, atividades culturais, atividades fisicas e esportivas

v Zelar pelo desenvolvimento da autoestima do aluno;

v Participa da elaboragao e aplicagdo do Regimento da Unidade de Ensino

v' Participa da elaboragao, execugao e avaliagao do Projeto Politico Pedagdgico da Unidade de Ensino

v" Orienta e acompanha o aluno quanto a conservagdo da Unidade de Ensino e dos seus equipamentos

v' Contribui para a aplicagdo da Politica Pedagdgica do Municipio e o cumprimento das Legislagbes
educacionais vigentes

v' Sugere e participa dos processos de aquisicdo de materiais e/ou recursos pedagégicos que venham

contribuir para a qualidade das atividades de ensino e aprendizagem

v' Planeja e realiza atividades de recuperacgdo, segundo as Legislacdes, Diretrizes Pedagdgicas, Regimento
Escolar e Projeto Politico Pedagdgico

v" Analisa dados referentes a recuperagdo, aprovagio, reprovagdo e evasao escolar, bem como propor
estratégias para superagdes dos resultados alcangados

v"  Realiza e participa de estudos e pesquisas em sua area de atuagao

v Mantem atualizados os registros de aula, frequéncia e de aproveitamento escolar do aluno, conforme
orientacdes de Orgdos Superiores

v" Cumpre e faz cumprir o horario e o calendario escolar

<\

Avalia a aprendizagem, o desenvolvimento e o trabalho do aluno, de acordo com o proposto no Regimento
Escolar e diretrizes pedagodgicas

Zela pelo cumprimento da legislag&o escolar e educacional

Zela pela manutengéo e conservagao do patrimdnio escolar

Apresenta propostas que visem a melhoria da qualidade de ensino

Participa da gestdo democratica da Instituicdo Escolar

AN NN

Realiza as demais tarefas indispensaveis ao cumprimento dos objetivos educacionais da Unidade de Ensino
e ao processo de ensino e aprendizagem de todos os alunos, conforme orientagdes pertinentes
v" Executa outras atividades correlatas. Elabora Plano de Atendimento Educacional Especializado, com
metodologia e estratégias diferenciadas, organizando-o de forma a atender as intervengbes pedagdgicas
sugeridas na avaliagéo psicoeducacional no contexto escolar;
ATIVIDADES ESPECIFICAS NO ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO
v" Desenvolve atividades préprias do AEE, de acordo com as necessidades educacionais especificas do aluno:
ensino da Lingua Brasileira de Sinais — Libras para alunos com surdez;

v' Ensino da Lingua Portuguesa escrita para alunos com surdez

\

ensino da Comunicagdo Aumentativa e Alternativa — CAA

v" Ensino do sistema Braille, do uso do soroban e das técnicas para a orientagdo e mobilidade para alunos

cegos
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v" Ensino da informatica acessivel e do uso dos recursos de Tecnologia Assistiva — TA ensino de atividades de
vida autbnoma e social

v" Orientacao de atividades de enriquecimento curricular para as altas habilidades/superdotacdo e promocéao de
atividades para o desenvolvimento das fungbes mentais superiores

v Produz materiais didaticos e pedagodgicos acessiveis, considerando as necessidades educacionais
especificas dos alunos e os desafios que estes vivenciam no ensino comum, a partir dos objetivos e das
atividades propostas no curriculo

v/ Atua de forma colaborativa com o professor do ensino regular para a definicdo de estratégias pedagdgicas
que favoregam o acesso do aluno ao curriculo e a sua interagdo no grupo

v' Orienta os professores do ensino regular, juntamente com equipe pedagdgica, na flexibilizagdo curricular,
avaliacao e metodologias que serao utilizadas na sala regular

v" Orienta as familias para o seu envolvimento e a sua participagdo no processo educacional

v"  Registra sistematicamente todos os avancgos e dificuldades do aluno, conforme Plano de Atendimento

v' Elabora pareceres e relatérios sobre o aluno em acompanhamento, arquivando-o em pasta prépria que ficara
sob a responsabilidade da Instituigao

v Participa de reunides junto a Secretaria de Municipal de Educacdo, com finalidade de orientagbes, troca de
saberes, suportes técnicos, encaminhamentos etc.

v" Promove e garante a participagdo dos alunos atendidos em todos os ambientes e agées escolares que fazem
parte da integragéo biopsicossocial do aluno, tais como: intervalo, atividades esportivas e culturais

v" Articula, com gestores e professores, para que o projeto pedagdgico da instituigdo de ensino de ensino se

organize coletivamente numa perspectiva de educagéo inclusiva.

CARGO DE NIVEL MEDIO/TECNICO
CARGO: TECNICO EM ENFERMAGEM
Requisitos: Ensino médio Regular e Curso Técnico em Enfermagem e Registro no Conselho Regional de Enfermagem
Atribuicoes:
DESCRIGAO SINTETICA:

v Planejar, coordenar, executar e supervisionar os trabalhos na area da salde, atuando no controle técnico a

saude publica municipal e cumprir as determinagcdes no Conselho Nacional, Estadual e Regional de
Enfermagem, desempenhando atividades e técnicas de enfermagem em hospitais, clinicas e outros
estabelecimentos de assisténcia médica, atuando em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria,
obstetricia, saude ocupacional e prestar assisténcia aos pacientes, atuando sob supervisdo de enfermeiro;
comunicar-se com pacientes e familiares e com a equipe de saude, prestam assisténcia ao paciente zelando
pelo seu conforto e bem estar, administram medicamentos e desempenham tarefas de instrumentacao
cirurgica, posicionando de forma adequada o paciente e o instrumental.

v' Organizam ambiente de trabalho e d&do continuidade aos plantdes.

DESCRIGAO ANALITICA:

v' Acompanhar paciente na ingestdo de medicamento;

v" Acompanhar tempo de administracdo de soro e medicacao;

v" Administrar em separado medicamentos incompativeis;

v" Administrar produtos quimioterapicos
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Ajudar paciente a alimentar-se

Aplicar bolsa de gelo e calor umido e seco

Aplicar clister (lavagem intestinal)

Aprontar paciente para exame e cirurgia

Aspirar canula oro-traqueal e de traqueostomia

Atentar para temperatura e reagdes de paciente em transfusdes
Auxiliar em reanimacao de paciente

Auxiliar equipe em procedimentos invasivos

Averiguar paciente e pertences (drogas, alcool etc.)

Coletar material para exame de laboratério, segundo orientagido médica
Coletar material para exames

Colocar grades laterais no leito, contendo o paciente no leito
Comunicar ao médico efeitos adversos dos medicamentos
Conferir quantidade e funcionalidade de material e equipamento
Controlar administracao de vacinas

Controlar balango hidrico

Controlar sinais vitais em pacientes

AN N N N N N N N N N N U N NN

Coordenar os trabalhos de enfermagem conjuntamente com os trabalhos dos enfermeiros saude publica e
cumprir as determinac¢des no Conselho Nacional, Estadual e Regional de Enfermagem

Descartar material contaminado

Desinfetar aparelhos e materiais

Disponibilizar pertences pessoais para paciente (preservagao da identidade)

Efetuar testes e exames (cutaneo, ergomeétrico, eletrocardiograma)

Efetuar tricotomia

NN N

Elaborar relatérios das atividades do setor (nUmero de pacientes, exames realizados, vacinas aplicadas e
outros), e efetuar o controle diario do material utilizado, anotando a quantidade e o tipo dos mesmos
Encaminhar material para exames

Encaminhar material para sala cirirgica

Esterilizar instrumental

Estimular a fungao vésico-intestinal

Estimular paciente (movimentos ativos e passivos)

Executar ac¢des assistenciais de enfermagem, exceto as privativas do enfermeiro

Fiscalizar validade de materiais e medicamentos

Higienizar e fornecer roupa aos pacientes

Identificar medicagdo a ser administrada (leito, nome e registro do paciente);

Implementar atividades terapéuticas prescritas;

Instalar alimentagao induzida

Instalar hemoderivados

Introduzir cateter naso-gastrico e vesical

Limitar espacgo de circulagédo do paciente

Massagear paciente quando necessario

S N N N N N N N N N N U N NN

Mensurar paciente (peso, altura)
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v" Monitorar evolugdo de paciente

v" Mudar decubito no leito

v' Oferecer comadre e papagaio aos pacientes

v" Organizar medicamentos e materiais de uso de paciente e de posto de enfermagem

v' Orientar familiares e pacientes, prestado informagdes relativas a higiene, alimentagdo, utilizagdo de
medicamentos e cuidados especificos em tratamento de saude

Participar da equipe de programacao de assisténcia a enfermagem

Participar da equipe de saude, orientando os auxiliares de enfermagem no desempenho de suas fungdes

Participar em campanhas de saude publica Posicionar paciente para cirurgia

ANERNEENERN

Preparar e esterilizar materiais e instrumentos, ambientes e equipamentos, segundo orientagdo para realizagao
de exames, tratamentos, intervengdes cirdrgicas, imunizagdes, obturagdes e outros

Preparar medicacao prescrita

Preparar paciente para medicagao (jejum, desjejum)

executar antissepsia

Prevenir tentativas de suicidio e situagdes de risco

Proceder a inaloterapia

Proteger paciente durante crises

Proteger proeminéncias 6sseas

Puncionar acesso venoso

SN N N N N N N

Realizar exames eletroencefalograficos e posicionando adequadamente o paciente, manejando os dispositivos
do eletroencefalografo
Registrar administracdo de medicagao
Remover o paciente
Resolver pendéncias (medicamentos, curativos, exames, encaminhamentos, jejum)
Seguir protocolo em caso de contaminag&o ou acidente
Ser responsavel pelo trabalho realizado e valorizar o trabalho da equipe
Suprir demandas da equipe
Trocar curativos
Usar equipamento de protegao individual (EPI)
Verificar medicamentos recebidos
Verificar suficiéncia de equipamento, material cirirgico e compressas
verificar resultado e validade da esterilizagao

Verificar via de administragao

SN N N N N N N Y N N N NN

Prestar assisténcia de enfermagem de carater preventivo e/ou curativos internos e externos da unidade,
conforme planejamento de trabalho estabelecido pelo enfermeiro

v' Participar das atividades de orientagdes dos profissionais da equipe de enfermagem, quanto as normas e rotinas

\

Participar da organizagao do arquivo central da unidade, bem como dos arquivos dos programas especificos
v' Executar e auxiliar na supervisdo e no controle de material permanente, de consumo e no funcionamento de

equipamentos

\

Colaborar na elaboragao de relatérios

\

Realizar levantamento de dados para o planejamento das a¢des de saude

\

Colaborar em pesquisas ligadas a area de saude, desenvolvidas na unidade
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v' Participar de reunides, treinamentos e reciclagem

v" Proceder ao registro de dados estatisticos e dos procedimentos realizados

<\

Participar das atividades nos programas especificos desenvolvidos na rede basica de saude do municipio, de

acordo com a normatizagao do servigo

<\

Aplicar injegbes, soros e vacinas

<\

Ministrar medicamento

v controlar sinais vitais, verificando a temperatura, pulso e respiracdo (T.P.R) e pressao arterial (P.A) anotando
no grafico proprio

Fazer curativos e colher material para exames de laboratorio

Proceder a esterilizagao de material e instrumental em uso

Registrar as ocorréncias relativas ao paciente

Manter sigilo absoluto sobre tudo que se relacione com o paciente

NN

Comunicar ao médico ou enfermeiro-chefe as ocorréncias do estado do paciente, havidas na auséncia do
primeiro

Cumprir integralmente a jornada de trabalho

Apresentar-se ao servigco limpo e devidamente uniformizado

Fazer parte da equipe para atendimento dos chamados de ambulancia

Cumprir e fazer as ordens de servigo oriundas das chefias imediatas

AN N NN

Participar das atividades de assisténcia basica realizando procedimentos regulamentado no exercicio de sua

profissao na Unidade de Saude - US e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espagos

comunitarios (escola, associagdes etc)

v' Realizar agbes de educacdo em salde a grupos especificos e a familia em situagdo de risco, conforme
planejamento da equipe

v' Participar de gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da Unidade de Saude —
us

v' Prestar assisténcia de enfermagem de carater preventivo e/ou curativos internos e externos da unidade,

conforme planejamento de trabalho estabelecido pelo enfermeiro

v' Participar das atividades de orientagdes dos profissionais da equipe de enfermagem, quanto as normas e rotinas

\

Participar da organizagao do arquivo central da unidade, bem como dos arquivos dos programas especificos

<\

Executar e auxiliar na supervisao e no controle de material permanente, de consumo e no funcionamento de
equipamentos

Colaborar na elaboragao de relatérios

Realizar levantamento de dados para o planejamento das a¢des de saude

Colaborar em pesquisas ligadas a area de saude, desenvolvidas na unidade

Participar de reunides, treinamentos e reciclagem

Proceder ao registro de dados estatisticos e dos procedimentos realizados

AN NN

Participar das atividades nos programas especificos desenvolvidos na rede basica de saide do municipio, de
acordo com a normatizagao do servigo
v Aplicar injegdes, soros e vacinas

v" Ministrar medicamento

\

Controlar sinais vitais, verificando a temperatura, pulso e respiragcéo (T.P.R) e presséao arterial (P.A) anotando

no grafico proprio




DE APOIO AQ DESENVOLVIMENTO

MUNICIPIO DE NOVA PRATA DO IGUAGU Lﬁ FUNDACAO
ESTADO DO PARANA a", UNICENTRO

v' Fazer curativos e colher material para exames de laboratério

v' Proceder a esterilizagdo de material e instrumental em uso

v' Registrar as ocorréncias relativas ao paciente

v" Manter sigilo absoluto sobre tudo que se relacione com o paciente

v" Comunicar ao médico ou enfermeiro-chefe as ocorréncias do estado do paciente, havidas na auséncia do
primeiro

Cumprir integralmente a jornada de trabalho

Apresentar-se ao servigo limpo e devidamente uniformizado

Fazer parte da equipe para atendimento dos chamados de ambulancia

Cumprir e fazer as ordens de servigo oriundas das chefias imediatas

AR NN

Participar das atividades de assisténcia basica realizando procedimentos regulamentado no exercicio de sua

profissdo na Unidade de Saude - US e, quando indicado ou necessario, no domicilio e/ou nos demais espacgos

comunitarios (escola, associagdes etc)

v" Realizar agdes de educagdo em saude a grupos especificos e a familia em situagdo de risco, conforme
planejamento da equipe

v Participar de gerenciamento dos insumos necessarios para o adequado funcionamento da Unidade de Saude —

us

v' Executar outras atividades necessarias a consecucdo dos servigos de sua area de atuacgéo.

CARGO DE NIVEL MEDIO/TECNICO
CARGO: TECNICO EM HIGIENE DENTAL

Requisitos: Nivel de Ensino Médio Regular e Curso em Técnico em Saude Bucal (TSB) e Inscricdo no Conselho

Regional de Odontologia.

Atribuicoes:
DESCRICAO SINTETICA:

v Planejar, coordenar, executar técnicas odontoldégicas sob a supervisdo de odontélogo e executar tarefas
auxiliares no tratamento odontoloégico e podera compor a equipe de saude, desenvolver atividades em
odontologia e colaborar em pesquisas definir e avaliar estruturas dando padrdes de crescimento dentro do setor
publico e desenvolver atividades afins.

DESCRIGAO ANALITICA:

v" Auxiliar na remocgéao de indutos e tartaros;

v"Auxiliar no atendimento ao paciente;

v" Colaborar em atividades didatico-cientificas e na orientagcao de atendimento a pacientes;

v" Confeccionar modelos em gesso;

v' Controlar o movimento de pacientes, bem como, prepara-los para o tratamento odontolégico;

v" Detectar a existéncia de placa bacteriana e inductos, bem como executar a sua remocao;

v/ Efetuar tratamento de descarte de residuos de materiais de seu local de trabalho

v' Fazer a demonstracao de técnicas de escovagao, orientar e promover a prevencao da carie dental através
da aplicagao de fluor e de outros métodos e produtos;

v' Fazer tomada e revelagao de radiografias intraorais;
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v" Fornecer dados para levantamentos estatisticos.

v Inserir, condensar, esculpir e polir substancias restauradoras;

v" Manipular substancias restauradoras;

v" Marcar consultas;

v" Organizar arquivos e ficharios especificos;

v Orientar o paciente sobre higiene oral;

v Participar do treinamento e capacitacdo de atendente de consultério dentario, e de agentes multiplicadores
das agbes de promogéao a saude;

v' Participar dos programas educativos e de saude bucal, atuando na promocgao, prevengdo e controle das
doencgas bucais;

v' Participar na realizagédo de levantamentos e estudos epidemiologicos;

v" Preparar moldeiras e modelos;

v" Proceder a limpeza e a antissepsia do campo operatério, antes e apds atos cirurgicos;

v" Promover isolamento relativo;

v" Prover e instrumentar o cirurgido dentista;

v' Realizar aplicagbes topicas de fluoreto;

v Realizar bochechos com fluoreto em alunos de estabelecimentos de ensino;

v' Realizar profilaxia das doengas buco-dentais;

v' Remover suturas;

v" Revelar e montar radiografias intra-orais;

v' Selecionar moldeiras;

v/ Supervisionar, sob delegacao, o trabalho dos Atendentes de Consultério Dentario;

v' Executar outras atividades necessarias a consecugao dos servigcos de sua area de atuacao.

CARGO DE NiVEL MEDIO/TECNICO
CARGO: TECNICO DE MANUTENCAO DE COMPUTADORES E REDE

Requisitos: Ensino Médio Completo e Certificado de Manutenc&o e Suporte em Informatica, Redes de Computadores,

com conhecimento em Linux e boot remoto.
Atribuicoes:
DESCRIGAO SINTETICA:

v' Desenvolver atividades de reparos, consertos e instalagdo em aparelhos eletrénicos, desenvolver dispositivos

de circuitos eletrdnicos, realizar a manutengdes corretivas, preventivas e preditivas, sugerir mudangas no
processo de produgao, criar e implementar dispositivos de automagao, desenvolver atividades afins na area
de informatica.

DESCRIGAO ANALITICA:

v' Treinar, orientar e avaliar o desempenho de operadores;

v' Consertar e instalar aparelhos eletrénicos, desenvolvem dispositivos de circuitos eletronicos, fazem
manutengdes corretivas, preventivas e preditivas, sugerem mudangas no processo de produgdo, criam e
implementam dispositivos de automacao;

v" Treinar, orientar e avaliar o desempenho de operadores;

v'  Estabelecer comunicagdo oral e escrita para agilizar o trabalho, redigem documentagao técnica e organizam
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o local de trabalho;

v' Podem ser supervisionados por engenheiros eletronicos;

v" Prestar manutencdo preventiva e corretiva nos equipamentos e programas de redes de computadores,
sistemas operacionais e gerenciadores de bancos de dados;

v' Planejar, avaliar e executar instalagdes de equipamentos e programas necessarios para comunicagao e
transferéncia de dados entre computadores;

v" Monitorar o desempenho dos recursos de comunicagdo e segurancga de dados entre os computadores;

v' Executar os procedimentos de ajustes e configuragbes necessarios em equipamentos e programas para
otimizar o processo de comunicagao, segurancga e transferéncia dos dados entre computadores;

v' Elaborar, atualizar e manter as documentacdes técnicas necessarias para possibilitar a operagdo e
manutencao das redes de computadores;

v' Elaborar planos de manutengéo preventiva e corretiva nos equipamentos e programas das redes;

<\

Desenvolver e promover a manutengdo de sistemas informatizados, assim como realizar instalagdo e
manutencao de software e hardware;

Controlar e monitorar o ambiente operacional de rede de computadores;

Receber e transmitir dados;

Executar implantacgao fisica de projetos de rede de computadores;

Prestar assisténcia técnica na instalagao e utilizagao de equipamentos de informatica;

Desenvolver rotinas operacionais;

Prestar suporte ao usuario;

Realizar comunicagéo entre dispositivos;

Operar sistemas de audio e video;

Executar outras atividades necessarias a consecugao dos servigos técnicos a sua area de atuagao;

NS N N N N N S N NN

Executar outras atribui¢cdes afins.

NiVEL FUNDAMENTAL COMPLETO

CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL COMPLETO
CARGO: AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS - MASCULINO
Requisitos: Ensino Fundamental Completo
Atribuicdes:
DESCRIGAO SINTETICA:

v' Executar trabalhos rotineiros de limpezas em geral e ajudar na remogao ou arrumagao de logradouros de

dominio publicos, executar tarefa de limpeza em vias publicas, dependéncias de 6rgéos publicos;
ajardinamento e manutengdo predial, conservagdo areas externas e executar reparos de manutengao
desenvolvendo atividades de apoio em diversas areas.
DESCRIGAO ANALITICA — (MASCULINO):
v" Acender e apagar lampadas;
v' Ajustar portas e janelas, trocar dobradigcas e puxadores, trocar fechaduras e consertar forros;

v" Amontoar detritos e fragmentos;
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Atuar em trabalhos auxiliares correlatos.
Calafetar fendas entre parte metalica e alvenaria;

Capinar vegetacao das guias, calgadas e margens de rio;

v

v

v

v" Colocar o lixo no veiculo compactador;

v" Comunicar toda irregularidade verificada;

v" Controlar a circulagéo de veiculos;

v Escarificagdes do solo, capinar, plantio e transplante de mudas, de folhagem, preparagdo de covas, amarrar

arvores aos tutores e outros;

<\

Possuir conhecimentos sobre as espécies naturais e exoéticas, desenvolvimentos das plantas adequadas para
cada tipo e local de canteiros, época de podas, plantio e replantio adequadamente;

v" Controlar a movimentagao de pessoas;

<\

Desentupir encanamentos, reparar fechaduras; trocar telhas;

v" Desenvolver atividades de auxiliar na execucgdo de tarefas relativas as areas de: construgdo, manutencéo,
mecanica, limpeza, conservagéao, parques, jardins, prédios, logradouros publicos e outros;

v' Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais diversos, manualmente ou utilizando equipamento
simples (carrinho de mé&o e alavancas), para possibilitar a utilizagdo ou remogédo dos mesmos;

v Efetuar pequenos consertos e reparos;

v' Usar equipamentos de protegdo individual (EPI) no desenvolvimento de suas atividades, evitando assim

acidentes de trabalho;

v' Exercer tarefas inerentes a zeladoria e conservagéo de pragas e proprios municipais.

v Fazer a limpeza de ruas, parques, bosques, jardins e outros logradouros publicos, fazendo a coleta do
material;

v' Fazer limpeza de fossas e caixas d'agua;

v' Fazer manutencgao de jardim;

v' Fazer os servigos de limpeza em geral nos logradouros de dominio publico;

v' Fixar cabos de para-raios;

v Integrar equipes auxiliares e ou realizar individualmente as tarefas que lhe forem confiadas;

v' Lavar vias publicas apés varricdo e coleta de feira; pintar guias, sarjetas e alambrados;

v' Levantar divisorias;

v" Montar e fixar andaime;

v" Providenciar os servigos de manutengdo em geral;

v" Recolher o lixo em latbes ou sacos plasticos;

v Remover detritos de calhas e outras atividades correlatas; lavar janelas, paredes e pastilhas; remover
pichacdes, refazer detalhes de molduras;

v" Remover o lixo para depdsitos e descarga;

v" Repor telhas quebradas e substituir caibros e vigas de madeira, trocar portas;

v'  Retirar detritos das margens de rio;

v' Separar material para reciclagem;

v" Solicitar a retirada de veiculos que impecam o trabalho;

v" Solicitar e manter controle de materiais necessarios a limpeza, manutengdo e conservacio dos locais sob
sua responsabilidade;

v' Ter sob sua guarda, materiais destinados as atividades de seu setor de trabalho, bem como, materiais de
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competicéo, esportivos e outros;
v" Trocar vidros;
v" Varrer vias publicas e calgaddes;

v' Verificar fechamento de portas € janelas; relatar avarias nas instalagdes.

NiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO

CARGO DE NIiVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
CARGO: Motorista

Requisitos: Nivel de Ensino Fundamental anos iniciais + Carteira Nacional de Habilitagdo, Categoria C
Atribuicdes:
DESCRIGAO SINTETICA:

v' Executar trabalhos rotineiros na area de atuagdo, conduzindo e zelando pela conservagdo dos veiculos

utilizados durante o expediente de trabalho junto a municipalidade.
DESCRIGAO ANALITICA:

v' Conduzir veiculo automotor destinado ao transporte de passageiros e cargos, com responsabilidade e
respeitar as normas estabelecidas pelo Cdédigo Nacional de Transito, Lei Federal N°. 9.503/2004;

v" Recolher o veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada diaria;

v' Comunicar qualquer defeito porventura existente no veiculo, ndo transitando com o mesmo até que se realize
o concerto;

v" Manter o veiculo em perfeita condigdo de funcionamento, zelando também pela higiene do mesmo;

\

Fazer reparos de emergéncia, quando necessario;

\

Zelar pela conservacdo total do veiculo, respeitando limites e capacidades evitando assim desgastes
desnecessarios;

Encarregar-se do transporte e entrega de correspondéncias ou de carga que lhe for confiada;

Providenciar carga e descarga de produtos do interior do veiculo;

Promover o abastecimento de combustiveis, dgua e 6leo do veiculo;

Verificar o funcionamento do sistema elétrico;

Providenciar a lubrificagédo, nas datas certas garantindo maior durabilidade do veiculo;

Verificar o grau de densidade e nivel da agua da bateria, bem como, a calibragem correta dos pneus;

Checar diariamente o sistema de freios e o nivel de 6leo do motor;

AN N N N NN

Auxiliar médicos e enfermeiros na assisténcia a pacientes, conduzindo caixas de medicamentos, tubos de

oxigénio, macas, etc.;

AN

Eventualmente, operar radio transceptor, quando da sua existéncia;

v"Inspecionar as condi¢des de uso do veiculo sob sua responsabilidade, diariamente, antes de utilizar o mesmo,
checando o nivel de 6leo, combustivel, agua, pneus, freios, etc., verificando as reais condigdes de uso;

v' Efetuar reparos de emergéncia no veiculo, garantindo o seu funcionamento;

v' Efetuar o transporte de materiais (pedra, areia, terra, cascalho) da cascalheira, para reparos em estradas
rurais, bem como em obras da Prefeitura de modo geral;

v' Efetuar o acertamento da carga transportada, espalhando-a em cima da cagamba, a fim de que se equilibre

0 peso, por medidas de seguranga e impostas pela lei de transito;
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v" Recolher o veiculo apos o servigo, deixando-o em ordem, estacionado e fechado, corretamente, para estar
em condigdes de uso no dia seguinte;

v Dirigir veiculos automotores da frota do municipio, transportando servidores, materiais, merendas escolares,
documentos, entre outros;

v' Efetuar viagens, guiando veiculo oficial e transportando servidores para congressos, cursos, 6rgaos publicos,
etc., bem como alunos para eventos programados em outros municipios;

v' Realizar o transporte de menores infratores, a servigo do conselho tutelar, para clinicas e hospitais ou em
viagens para outras cidades;

v’ Dirigir veiculo do municipio transportando a merenda escolar do setor de distribuicdo para as escolas,
respondendo pela retirada e entrega e organizando o roteiro para reduzir o tempo no percurso;

v"Inspecionar as condigdes de uso do veiculo sob sua responsabilidade, diariamente, antes de utilizar o mesmo,
checando o nivel de 6leo, agua, pneus, etc., verificando as reais condigdes de uso;

v Efetuar reparos de emergéncia no veiculo, garantindo o seu funcionamento e comunica o defeito apresentado
para que providéncias sejam tomadas;

v/ Zelar pela higiene e manutencdo do veiculo, comunicando ao superior imediato as falhas e solicitando
reparos, para assegurar o seu perfeito estado;

v/ Efetuar anotagdes de viagens realizadas, pessoas transportadas, quilometragem rodada, itinerario e outras
ocorréncias, seguindo normas estabelecidas;

v Recolher o veiculo ap6s o servigo, deixando-o em ordem, estacionado e fechado, corretamente, para
possibilitar sua manutengéo e abastecimento;

v" Usar equipamentos de protecdo individual (EPI) no desenvolvimento de suas atividades, evitando assim

acidentes de trabalho;

v/ Executar outras atividades necessarias a consecugao dos servigos praticos inerentes a fungéo.

CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
CARGO: OPERADOR DE MAQUINAS
Requisitos: Nivel de Ensino Fundamental anos iniciais + Carteira Nacional de Habilitagdo Categoria C
Atribuicoes:
DESCRIGAO SINTETICA:

v" Operar maquinas e equipamentos de grande porte — agricolas, rodovidrios ou de construgdo civil —,

executando servicos de escavagado, terraplanagem, nivelamento de solo, carregamento de materiais,
pavimentacdo e abertura de vias urbanas e rurais. Conduzir os veiculos de forma segura na execuc¢ao dos
trabalhos rotineiros da area, responsabilizando-se diretamente pela conservacéao, limpeza e manutengao
preventiva diaria do maquinario utilizado.
DESCRIGAO ANALITICA:

v" Operar veiculos motorizados, especiais, tais como: guinchos, guindastes, maquinas de limpeza de rede de
esgoto, retroescavadeira, carro plataforma, maquinas rodoviarias, tratores e outras maquinas e/ou
equipamentos similares;

v' Executar terraplenagem, nivelamento de ruas e estradas, abrir valetas e cortes taludes;

\

Recolher o veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada diéria;

v" Comunicar qualquer defeito porventura existente no veiculo, ndo transitando com o mesmo até que se realize
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0 concerto;

v" Manter o veiculo em perfeita condicdo de funcionamento, zelando pela higiene do mesmo;

<\

Fazer reparos de emergéncia, quando necessario;

<\

Zelar pela conservacao total do veiculo, respeitando limites e capacidades evitando assim desgastes
desnecessarios;

Promover o abastecimento de combustiveis, agua e 6leo do veiculo;

Verificar o funcionamento do sistema elétrico;

Providenciar a lubrificagédo, nas datas certas garantindo maior durabilidade do veiculo;

Verificar o grau de densidade e nivel da agua da bateria, bem como, a calibragem correta dos pneus;

Checar diariamente o sistema de freios e o nivel de 6leo do motor;

AN N N NN

Proceder escavacoes, transporte de terra, compactacao, aterro e trabalhos semelhantes, com cuidado e
responsabilidade, evitando acidentes pessoal e/ou a terceiros;

<\

Operar maquinas agricolas, tratores e equipamentos méveis;

<\

Regular o peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conex&o para a acoplagem dos implementos;

v' Engatar as pecas ao sistema mecanizado, acionando os dispositivos do veiculo para execugdo dos servigcos
a que se destina;

v' Fazer a manutencdo dos equipamentos e implementos utilizados, abastecendo o veiculo, limpando e
lubrificando seus componentes, para conserva-lo em condi¢des de uso;

v Verificar periodicamente, nivel de éleo, agua de bateria, 4gua do radiador, calibragem dos pneus, sistemas
elétricos e o freio, comunicando ao departamento competente as irregularidades verificadas;

v" Conduzir o equipamento em velocidade compativel com o local e em obediéncia as normas de transito
vigentes;

v' Cuidar da limpeza e conservacgao das maquinas, zelando pelo bom funcionamento;

v"Acionar a maquina, manipulando seus comandos e dos seus equipamentos auxiliares, para efetuar as
operagodes requeridas;

v" Acoplar as pegas ao sistema mecanizado, acionando os dispositivos do veiculo para Execugéo dos servigos
a que se destina;

v" Anotar informacdes sobre a utilizagdo da maquina (horimetro e odémetro);

v' Apoiar equipamentos hidraulicos e mecanicos no solo; Abastecer as maquinas e implementos agricolas para
realizar as atividades;

v' Colocar agua em pneus e baterias, guardar maquinas, implementos e equipamentos;

v" Comunicar qualquer defeito porventura existente no veiculo, ndo transitando com o mesmo até que se realize

0 conserto;

v" Conduzir o equipamento em velocidade compativel com o local e em obediéncia as normas de transito
vigentes;

v" Conferir ruidos de maquinas;

v" Controlar o funcionamento da maquina, observando os instrumentos de controle;

v" Cuidar do veiculo mantendo em perfeita condi¢gdes de uso, zelando também pela higiene Do mesmo;

v Definir etapas de servigo e estimar tempo de duragao do servico;

v" Drenar solo, executar construgdo de aterros, atuar em pavimentos, cravar estacas em Atendimento aos
projetos;

v' Efetuar a manutencdo e pequenos reparos da maquina, lubrificando 6rgdos méveis, ajustando pecas e
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consertando ou substituindo partes defeituosas, para conserva-la em bom estado de funcionamento.
v' Efetuar o abastecimento e a regulagem da maquina, Engatar as pecas ao sistema mecanizado, acionando
os dispositivos do veiculo para execugao dos servigos a que se destina;
Engraxar rolamentos, engrenagens e buchas, trocar pecas de implementos e maquinas;
Estabelecer sequéncia de atividades;
Estacionar maquina em local plano com devida seguranga;

Executar terraplenagem, nivelamento de ruas e estradas, abrir valetas e cortes taludes;

NN NN

Fazer a manutengdo dos equipamentos e implementos utilizados, abastecendo o veiculo, limpando e

lubrificando seus componentes, para conserva-lo em condi¢des de uso;

<\

Fazer reparos de emergéncia, quando necessario;

<\

Lavar maquinas e implementos de pequenos usos, quando necessario e possivel;

v" Manipular os dispositivos de controle, a fim de prepara-la para as operagdes previstas; Operar e ajustar
magquinas leves e implementos agricolas, regulando altura, a profundidade dos implementos, a velocidade
das maquinas;

v' Operar guinchos, guindastes maquinas leves utilizadas na limpeza de esgoto, retro escavadeiras, maquinas
agricolas, tratores e outros;

v' Operar maquinas pesadas, interpretar informacoes do painel da maquina, controlar a aceleragdo da maquina
(rpm);

v" Operar veiculos motorizados, especiais, tais como: guinchos, guindastes, maquinas de limpeza de rede de

esgoto, retro escavadeira, carro plataforma, maquinas rodoviarias, tratores e outras maquinas e/ou

equipamentos similares;

Orientar seus auxiliares quando da realizagdo de trabalhos diversos;

Preparar maquinas leves e implementos, verificando filtro de ar, tensionamento das correias,

Programar horarios de realizagdo das atividades;

Providenciar a lubrificagdo, nas datas certas garantindo maior durabilidade do veiculo;

NN

Realizagédo de escavacgoes, transportes de terra, compactagao, aterro e trabalhos semelhantes, com cuidado

e responsabilidade, evitando acidentes pessoal e/ou a terceiros;

\

Recolher 0 equipamento ao patio ao final de cada jornada de trabalho;

\

Recolher o veiculo a garagem ou local destinado quando concluida a jornada diaria;

v" Regular o peso e a bitola das maquinas, graduando os dispositivos de conexdo para a acoplagem dos
implementos;

v" Regular o peso e a bitola do trator, graduando os dispositivos de conexdo para a acoplagem dos implementos;

v' Usar equipamentos de protecéo individual (EPI) no desenvolvimento de suas atividades, evitando assim
acidentes de trabalho

v Verificar diariamente o sistema de freios e o nivel de éleo do motor, em caso de nivel abaixo do necessario,
realizar a complementacao;

v' Verificar o grau de densidade e nivel da agua da bateria, bem como, a calibragem correta dos pneus, antes
de se locomover com as maquinas rodoviarias;

v Verificar periodicamente, nivel de 6leo, agua de bateria, agua do radiador, calibragem dos pneus, sistemas
elétricos e o freio, comunicando ao departamento competente as irregularidades verificadas;

v' Zelar pela conservagdo total do veiculo, respeitando limites e capacidades evitando assim desgastes

desnecessarios;
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v" Usar equipamentos de protecdo individual (EPI) no desenvolvimento de suas atividades, evitando assim

acidentes de trabalho;

v' Executar outras atividades necessarias a consecucgao dos servigos de sua funcao.

CARGO DE NIVEL FUNDAMENTAL INCOMPLETO
CARGO: SERVICOS BRACAIS

Requisitos: Séries Iniciais do Ensino Fundamental

Atribuicoes:
DESCRIGAO SINTETICA:

v' Executar trabalhos rotineiros de limpeza em geral e ajudar na remog&o ou arrumagéao de moveis e utensilios.

Executar tarefas auxiliares, nas areas de servigos de limpeza, outras areas de manutengao e conservacao
nos Setores Publicos Municipais.
DESCRIGAO ANALITICA:

v' Fazer os servigos de limpeza em geral nos logradouros de dominio publico;

v'  Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais diversos, manualmente ou utilizando equipamento
simples (carrinho de méo e alavancas), para possibilitar a utilizagdo ou remogédo dos mesmos;

v' Desenvolver atividades de auxiliar na execugdo de tarefas relativas as areas de: construgdo, manutencao,
mecanica, limpeza, conservagao, parques, jardins, prédios, logradouros publicos e outros;

v Integrar equipes auxiliares e ou realizar individualmente as tarefas que lhe forem confiadas;

<\

Exercer tarefas inerentes a zeladoria e conservagéo de pragas e préprios municipais.

<\

Zelar e cuidar da conservagao de prédios municipais, tais como: unidades de recreagao, escolas, pragas,
logradouros, prédios e instalagoes;

Comunicar toda irregularidade verificada;

Efetuar pequenos consertos e reparos;

Providenciar os servicos de manutencédo em geral;

AU NN

Ter sob sua guarda, materiais destinados as atividades de seu setor de trabalho, bem como, materiais de

competicdo, esportivos e outros;

\

Solicitar e manter controle de materiais necessarios a limpeza, manutengao e conservagao dos locais sob
sua responsabilidade;

Executar outras atividades necessarias a consecugao dos servigos praticos inerentes a sua fungao.
Fazer os servi¢os de limpeza em geral nos logradouros de dominio publico;

Remover o pé de moveis, paredes, tetos, portas, janelas e equipamentos;

Limpar escadas, pisos, passarelas, tapetes e utensilios;

Arrumar banheiros e toaletes;

Auxiliar na arrumacao e troca de roupa de cama nos CMEIS;

Lavar e encerar assoalhos

Lavar e passar vestuarios e roupas de cama e mesa;

Coletar lixo dos depdsitos, colocando-os nos recipientes apropriados;

Lavar vidros, espelhos e persianas;

S N N N S N N N N N

Varrer patios e calcadas;
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v' Fazer café e eventualmente, servi-lo;

v' Fechar portas, janelas e outras vias de acesso;

v'  Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais diversos, manualmente ou utilizando equipamento
simples (carrinho de mao e alavancas), para possibilitar a utilizagdo ou remogao dos mesmos;

v' Fazer os servigos de faxina em geral;

v" Desenvolver atividades de auxiliar na execugdo de tarefas relativas as areas de: construgdo, manutencao,
mecanica, limpeza, conservagao, parques, jardins, prédios, logradouros publicos e outros;

v Integrar equipes auxiliares e ou realizar individualmente as tarefas que lhe forem confiadas;

<\

Exercer tarefas inerentes a zeladoria e conservagao de pragas e préprios municipais.

<\

Zelar e cuidar da conservagao de prédios municipais, tais como: unidades de recreagao, escolas, pragas,
logradouros, prédios e instalagdes;

Percorrer a area sob sua responsabilidade, inspecionando no sentido de impedir depredacoes;

Comunicar toda irregularidade verificada;

Efetuar pequenos consertos e reparos;

Providenciar os servigos de manutengdo em geral,;

AN NN

Ter sob sua guarda, materiais destinados as atividades de seu setor de trabalho, bem como, materiais de
competicéo, esportivos e outros;
v/ Solicitar e manter controle de materiais necessarios a limpeza, manutencdo e conservagao dos locais sob

sua responsabilidade;

v' Executar outras atividades necessarias a consecugao dos servigos praticos inerentes a sua fungao.




