
MUNICÍPIO DE NOVA PRATA DO IGUAÇU 
ESTADO DO PARANÁ   

 
RETIFICAÇÃO ANEXO I - REQUISITOS E ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS  

CONCURSO PÚBLICO N° 001/2026 
 

 

A Prefeita do Município de Nova Prata do Iguaçu – Estado do Paraná, no uso de suas atribuições legais, mediante as 

condições estipuladas neste Edital, em conformidade com a Constituição Federal e com as demais normas 

infraconstitucionais atinentes à matéria, TORNA PÚBLICA a RETIFICAÇÃO DO ANEXO I – REQUISITOS E 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO, conforme segue: 

 

Art.1º - Restou constatada a existência de mero erro material, no que tange a nomenclatura do cargo, razão pela qual 

deve ser corrigido. 

 

ONDE SE LÊ: 

 

NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS - MASCULINO 

Requisitos: Ensino Fundamental Completo 

Atribuições: 

 DESCRIÇÃO SINTÉTICA: 

✓ Executar trabalhos rotineiros de limpezas em geral e ajudar na remoção ou arrumação de logradouros de 

domínio públicos, executar tarefa de limpeza em vias publicas, dependências de órgãos públicos; 

ajardinamento e manutenção predial, conservação áreas externas e executar reparos de manutenção 

desenvolvendo atividades de apoio em diversas áreas. 

 DESCRIÇÃO ANALÍTICA – (MASCULINO): 

✓ Acender e apagar lâmpadas;  

✓ Ajustar portas e janelas, trocar dobradiças e puxadores, trocar fechaduras e consertar forros;  

✓ Amontoar detritos e fragmentos;  

✓ Atuar em trabalhos auxiliares correlatos.  

✓ Calafetar fendas entre parte metálica e alvenaria;  

✓ Capinar vegetação das guias, calçadas e margens de rio;  

✓ Colocar o lixo no veículo compactador;  

✓ Comunicar toda irregularidade verificada; 

✓ Controlar a circulação de veículos;  

✓ Escarificações do solo, capinar, plantio e transplante de mudas, de folhagem, preparação de covas, amarrar 

árvores aos tutores e outros; 

✓ Possuir conhecimentos sobre as espécies naturais e exóticas, desenvolvimentos das plantas adequadas para 

cada tipo e local de canteiros, época de podas, plantio e replantio adequadamente; 

✓ Controlar a movimentação de pessoas;  

✓ Desentupir encanamentos, reparar fechaduras; trocar telhas;  

✓ Desenvolver atividades de auxiliar na execução de tarefas relativas às áreas de: construção, manutenção, 

mecânica, limpeza, conservação, parques, jardins, prédios, logradouros públicos e outros; 
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✓ Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais diversos, manualmente ou utilizando equipamento 

simples (carrinho de mão e alavancas), para possibilitar a utilização ou remoção dos mesmos; 

✓ Efetuar pequenos consertos e reparos; 

✓ Usar equipamentos de proteção individual (EPI) no desenvolvimento de suas atividades, evitando assim 

acidentes de trabalho; 

✓ Exercer tarefas inerentes à zeladoria e conservação de praças e próprios municipais. 

✓ Fazer a limpeza de ruas, parques, bosques, jardins e outros logradouros públicos, fazendo a coleta do 

material;  

✓ Fazer limpeza de fossas e caixas d´água;  

✓ Fazer manutenção de jardim;  

✓ Fazer os serviços de limpeza em geral nos logradouros de domínio público; 

✓ Fixar cabos de para-raios;  

✓ Integrar equipes auxiliares e ou realizar individualmente as tarefas que lhe forem confiadas; 

✓ Lavar vias públicas após varrição e coleta de feira; pintar guias, sarjetas e alambrados;  

✓ Levantar divisórias;  

✓ Montar e fixar andaime;  

✓ Providenciar os serviços de manutenção em geral; 

✓ Recolher o lixo em latões ou sacos plásticos;  

✓ Remover detritos de calhas e outras atividades correlatas; lavar janelas, paredes e pastilhas; remover 

pichações, refazer detalhes de molduras;  

✓ Remover o lixo para depósitos e descarga;  

✓ Repor telhas quebradas e substituir caibros e vigas de madeira, trocar portas; 

✓ Retirar detritos das margens de rio;  

✓ Separar material para reciclagem;  

✓ Solicitar a retirada de veículos que impeçam o trabalho;  

✓ Solicitar e manter controle de materiais necessários à limpeza, manutenção e conservação dos locais sob 

sua responsabilidade; 

✓ Ter sob sua guarda, materiais destinados às atividades de seu setor de trabalho, bem como, materiais de 

competição, esportivos e outros; 

✓ Trocar vidros;  

✓ Varrer vias públicas e calçadões;  

✓ Verificar fechamento de portas e janelas; relatar avarias nas instalações. 

 

 

LEIA-SE: 

 

NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

 

CARGO DE NÍVEL FUNDAMENTAL COMPLETO 

CARGO: AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS  

Requisitos: Ensino Fundamental Completo 
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Atribuições: 

 DESCRIÇÃO SINTÉTICA: 

✓ Executar trabalhos rotineiros de limpezas em geral e ajudar na remoção ou arrumação de logradouros de 

domínio públicos, executar tarefa de limpeza em vias públicas, dependências de órgãos públicos; 

ajardinamento e manutenção predial, conservação áreas externas e executar reparos de manutenção 

desenvolvendo atividades de apoio em diversas áreas. 

 

DESCRIÇÃO ANALÍTICA: 

✓ Acender e apagar lâmpadas;  

✓ Ajustar portas e janelas, trocar dobradiças e puxadores, trocar fechaduras e consertar forros;  

✓ Amontoar detritos e fragmentos; atuar em trabalhos auxiliares correlatos.  

✓ Calafetar fendas entre parte metálica e alvenaria;  

✓ Capinar vegetação das guias, calçadas e margens de rio;  

✓ Colocar o lixo no veículo compactador;  

✓ Comunicar toda irregularidade verificada;  

✓ Controlar a circulação de veículos;  

✓ Escarificações do solo, capinar, plantio e transplante de mudas, de folhagem, preparação de covas, amarrar 

árvores aos tutores e outros;  

✓ Possuir conhecimentos sobre as espécies naturais e exóticas, desenvolvimentos das plantas adequadas para 

cada tipo e local de canteiros, época de podas, plantio e replantio adequadamente;  

✓ Controlar a movimentação de pessoas;  

✓ Desentupir encanamentos, reparar fechaduras; trocar telhas;  

✓ Desenvolver atividades de auxiliar na execução de tarefas relativas às áreas de: construção, manutenção, 

mecânica, limpeza, conservação, parques, jardins, prédios, logradouros públicos e outros;  

✓ Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais diversos, manualmente ou utilizando equipamento 

simples (carrinho de mão e alavancas), para possibilitar a utilização ou remoção dos mesmos;  

✓ Efetuar pequenos consertos e reparos;  

✓ Usar equipamentos de proteção individual (EPI) no desenvolvimento de suas atividades, evitando assim 

acidentes de trabalho;  

✓ Exercer tarefas inerentes à zeladoria e conservação de praças e próprios municipais.  

✓ Fazer a limpeza de ruas, parques, bosques, jardins e outros logradouros públicos, fazendo a coleta do 

material; 

✓ Fazer limpeza de fossas e caixas d´água;  

✓ Fazer manutenção de jardim;  

✓ Fazer os serviços de limpeza em geral nos logradouros de domínio público;  

✓ Fixar cabos de para-raios; integrar equipes auxiliares e ou realizar individualmente as tarefas que lhe forem 

confiadas;  

✓ Lavar vias públicas após varrição e coleta de feira; pintar guias, sarjetas e alambrados;  

✓ Levantar divisórias; montar e fixar andaime;  

✓ Providenciar os serviços de manutenção em geral;  

✓ Recolher o lixo em latões ou sacos plásticos; 

✓ Remover detritos de calhas e outras atividades correlatas; lavar janelas, paredes e pastilhas; remover 

pichações, refazer detalhes de molduras;  
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✓ Remover o lixo para depósitos e descarga;  

✓ Repor telhas quebradas e substituir caibros e vigas de madeira, trocar portas; 

✓ Retirar detritos das margens de rio;  

✓ Separar material para reciclagem; 

✓ Solicitar a retirada de veículos que impeçam o trabalho;  

✓ Solicitar e manter controle de materiais necessários à limpeza, manutenção e conservação dos locais sob 

sua responsabilidade; ter sob sua guarda, materiais destinados às atividades de seu setor de trabalho, bem 

como, materiais de competição, esportivos e outros;  

✓ Trocar vidros; varrer vias públicas e calçadões;  

✓ Verificar fechamento de portas e janelas; relatar avarias nas instalações;  

✓ Zelar e cuidar da conservação de prédios municipais, tais como: unidades de recreação, escolas, praças, 

logradouros, prédios e instalações;  

✓ Executar outras atividades necessárias à consecução dos serviços práticos inerentes a sua função.  

✓ Realizar serviços de limpeza em geral nos logradouros de domínio público;  

✓ Remover o pó dos móveis, paredes, pisos, tetos, portas, janelas e equipamentos;  

✓ Limpar escadas, passarelas, tapetes e utensílios;  

✓ Arrumar banheiros e toaletes;  

✓ Auxiliar na arrumação e troca de roupa de cama nos CMEIS;  

✓ Lavar e encerar assoalhos;  

✓ Lavar e passar vestuários e roupas de cama e mesa; coletar lixo dos depósitos, colocando-os nos recipientes 

apropriados; Lavar vidros, espelhos e persianas; Varrer pátios e calçadas;  

✓ Fazer café e eventualmente, servi-lo;  

✓ Fechar portas, janelas e outras vias de acesso;  

✓ Efetuar a carga, transporte e descarga de materiais diversos, manualmente ou utilizando equipamento 

simples (carrinho de mão e alavancas), para possibilitar a utilização ou remoção dos mesmos;  

✓ Integrar equipes auxiliares e ou realizar individualmente as tarefas que lhe forem confiadas;  

✓ Zelar e cuidar da conservação de prédios municipais, tais como: unidades de recreação, escolas, praças, 

logradouros de domínio público, prédios e instalações;  

✓ Percorrer a área sob sua responsabilidade, inspecionando no sentido de impedir depredações;  

✓ Ter sob sua guarda, materiais destinados às atividades de seu setor de trabalho, bem como, materiais de 

competição, esportivos e outros;  

✓ Solicitar e manter controle de materiais necessários à limpeza, manutenção e conservação dos locais sob 

sua responsabilidade; 

✓  Plantar, transplantar e cuidar de vegetais e plantas decorativas e zelar pela conservação de parques, praças 

e jardins. 

✓  Preparar a terra e sementeiras destinadas ao plantio e transplante de vegetais e plantas decorativas dos 

parques, praças e jardins; Planar terra e conservar cortes de gramas e similares; Zelar pela conservação de 

parques, praças e jardins; Manter sobre sua guarda, materiais destinados ao seu trabalho; Preparar a terra e 

sementeiras destinadas ao plantio e transplante de vegetais e plantas decorativas; Efetuar o plantio e replantio 

de mudas destinadas aos parques, bosques, praças, jardins e canteiros; Ter conhecimento básico sobre os 

espécimes naturais e exóticas, épocas de colheita de sementes, da semeadura, plantio, replantio e uso de 

defensivos e adubos;  
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✓ Manter sob sua guarda e responsabilidade materiais, produtos, ferramentas, máquinas e equipamentos 

destinados ao exercício do cargo;  

✓ Usar equipamentos de proteção individual (EPI) no desenvolvimento de suas atividades, evitando assim 

acidentes de trabalho.  

✓ Executar trabalhos de limpeza, conservação e organização de mobílias; Lavar e limpar cômodos, pátios, 

pisos, carpetes, terraços e demais dependências da dos bens próprios do município;  

✓ Polir objetos, peças e placas metálicas; preparar e servir café, chá, água, etc.   

✓ Remover, transportar e arrumar móveis, máquinas e materiais diversos. Guardar e arranjar objetos, bem como 

transportar pequenos objetos.  

✓ Transmitir recados.  

✓ Executar tarefas de zeladoria, limpeza em geral; varrer espanar, lavar, encerar e lustrar as dependências, 

móveis, utensílios e instalações diversas, mantendo-lhes as condições de higiene e conservação preparar 

café e chá; servindo-os quando solicitado;  

✓ Zelar pela conservação de cantinas, copas, cozinhas e afins zelar pelo material de uso diário e permanente, 

tendo o cuidado de não desperdiçar materiais e utensílios diversos  

✓ Executar tarefas de retirar e limpar materiais usados de obras de demolição;  

✓ Transportar materiais empregando se necessário, carrinho de mão; 

✓  Faz carga e descargas de mercadorias;  

✓ Executar, enfim, outras tarefas do cargo sob a ordem do Superior Imediato. 

 

 

 

Este Edital entra em vigor na data de sua publicação. 

 

Nova Prata do Iguaçu, 24 de setembro de 2026. 

 

Registre-se e Publique-se. 

 

 

 

ELIZETE CAVAZIN 
PREFEITA DO MUNICIPIO 

 


